Zatacznik nr 4
do zarzadzenia Rektora nr 1

Rozliczenie podrézy zagranicznej

(imig i nazwisko)

Oswiadczam, ze zrealizowatem pobyt w

(wpisa¢ nazwe kraju oraz miasta/miast)

I. Rozliczenie poniesionych kosztéw

Wyjazd z kraju Przyjazd do kraju

Miejscowo$é Data Godz. Miejscowos¢ Data Godz. Dni ogotem

ll. Oswiadczenie dotyczace swiadczen w czasie wyjazdu zagraniczneqo:

O liczba bezp+atnych pOS”kC')W (zapewnione przez organizatora, w cenie hotelu, w ramach optaty konferencyjnej)
.................. $niadan
.................. obiadow
.................. kolaciji

liczba noclegdéw finansowanych przez organizatora/strone ZapraszajgCa ........c.eeeeeeeeeiiiiiieiieeeeeeciiiiieeee e e e e e e e e e
organizator zapewnit dojazd z/na [otNiISKO/AWOIZEC/POIT .........eiiiiiiiii e
liczba dni, w ktérych zachodzita konieczno$¢ korzystania z przejazdéw lokalnych (nie dotyczy dojazdu z/na lotnisko/dworzec/port),

Oooao

................................... w tym liczba dni, w ktérych organizator zapewnit przejazdy lokalne ..............cccooieiiiienniinnen,

I w ramach optaty konferencyjnej ZapeWnion0 tAKZE ...........ccociiieiieiiiieii ettt beeneene e sne e ens

Do Te b= (oML ] o] 4 g T Vo = SRR

lll. Wykaz zalaczonych dokumentow:

oryginalne rachunki za hotel

oryginalne rachunki za opfate konferencyjng

karty poktadowe

O
O
O bilety na podroz
O
O

IV. Forma requlowania naleznosci wynikajaca z rozliczenia:

0 Wyptata/wptata w Kasie Uniwersytetu [0 Potracenie z wynagrodzenia

[0 PrZEIEW NA KONMEO ..eeiitiitieiii ittt ettt ettt ettt et e et et e st et e e b e e b e et e es s e ebeebeeseeabeeae e st eebeessesaeebeeabesaeesseebeensesbeabeeaseasesreensesrea

(3= 1 (11T T o [ 1 = N
(podpis)

V. Prosze o sfinansowanie dodatkowych, nieprzewidzianych przed wyjazdem wydatkow:

TR RRERPRT zgoda / brak zgody*
TR RRERPRT zgoda / brak zgody*
L= 011/ o7 = TR | ] -
(podpis) (podpis i piecze¢ Rektora)

Dodatkowe wyjasnienia i instrukcje
1. Czas pobytu poza granicami kraju liczy sie nastepujaco:
- przy podrézy ladowej — od chwili przekroczenia granicy polskiej w drodze za granice do chwili przekroczenia granicy polskiej
w drodze powrotnej do kraju,

- przy podrézy lotniczej — od chwili startu samolotu w drodze za granice z ostatniego lotniska w kraju do chwili ladowania
samolotu w drodze powrotnej na pierwszym lotnisku w kraju,
- przy podrézy morskiej — od chwili wyjscia statku (promu) z portu polskiego do chwili wejscia statku (promu) w drodze
powrotnej do portu polskiego.
2. Obowigzkiem osoby wyjezdzajacej jest dostarczenie rachunku/kéw za wydatek/ki uregulowane przez Uczelnie przelewem
(np. optata konferencyjna, zakwaterowanie, inne) w momencie ziozenia rozliczenia. W razie nieprzedtozenia stosownego
dokumentu osoba, ktéra odbyta podréz zagraniczna, zostanie obcigzona poniesionym przez Uczelnie kosztem.

" niepotrzebne skreslié




Wypetnia jednostka realizujaca zamowienia publiczne w zakresie zagranicznych podrézy stuzbowych
i Zespof Rozliczen Miedzynarodowych (ZRM)

Wypetnia ZRM
__— . Kwota Kwota wydatkowana o . .
Poniesione wydatki Waluta wydatkowana w PLN Zrodto finansowania
kurs walutowy ............... Zdnia .cooeeveeeeen
Koszty podrozy

Koszty noclegu wedtug rachunkéw

Ryczalt hotelowy

Diety pobytowe

Ryczatt na dojazd

Ryczalt na dojazdy srodkami komunikacji miejscowej

Optata konferencyjna

Dojazd na lotnisko
O komunikacja publiczna [ samoched stuzbowy
[ samochsd niebedacy wlasnoscig pracodawcy

Inne wydatki

SUMA WYDATKOWANYCH SRODKOW:

Data i podpis pracownika jednNOSKi: ............eeeeieieiiiieeiieieiiieieieieieeeeeeeeeeeenenenenene

Pobrano zaliczke na podstawie zlecenia

bankowego nr............ccooeiiiiiinene.

Do wyptaty — zwrotu’

Sprawdzono pod wzgledem formalno-rachunkowym (zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem)

Data i podpis pracownika ZRM ............ccooiiiiiiiiiiiiiiciieeee e

Zatwierdzono do wypfaty kwote ogotem ponieSioNYCh KOSZIOW .........ooouiiiiiiiiiiii e

(01 TP PP PPUPPPPUPPPPPP
................... o B

Kwituje odbidr kwoty .................... ES301 1] LSRR

" niepotrzebne skresli¢



