Zatacznik nr 1
Wypelnia jednostka realizujaca zaméwienia publiczne do Zarzadzenia Rektoranr /11

Whiosek o podréz zagraniczng

Numer wniosku
Data wptywu i podpis

Dane WNioSKodaWCy: IMi€ i MAZWISKO .........ooiiiiiiiiii ettt e oottt e e e oo bbbttt e e e e o et b et et e e e e e e ae b e eeeeeeeeaanbbeeeeeaeeenannns
Jednostka organizacyjna WnioSKOAWCY, WYAZIAE .........co.uiiiiiiiiieiiie ettt ettt e e ea bt e e et e e e e et e e et b e e e et et e e nnne e e e naneee s
Miejsce zamieszkania (miasto)
Telefon KONtakKtoWy .........cooiiiiiiiiiic e

Instytucja / Uczelnia / OrQANIZATOT .........coiioiiiiiiieeiii ettt e et e e ettt e e s sttt e e ettt e e aameeeee s seeeeeneeeeeamneeeeamseeeeaameeeeanseeeeamseeeeanseeeeennneeaesnneeeas
[ [PPSO U PP OUUPPPPI MIBSEO/A .
Data Wyjazdu ..o Data POWIOtU .......ooeieiiiiiiiiieiees e Liczba dni ....coeeeeeiiiiiiiieiieiii
Cel wyjazdu: O konferencja naukowo — badawcza [ staz naukowy 0O dziatalno$¢ naukowo - badawcza
O konferencja dydaktyczna O dziatalno$¢ dydaktyczna O wyjazd organizacyjny
O wyjazd szkoleniowy [ o SO
Uzasadnienie WNIOSKU WYJAZAOWEGO .......ccoiuiiiiiiiiiieiiiie ettt e ettt ettt e ekt e e et et e oo ab et e e e e bt e e aab et e e eas et e e e aa b et e e ab et e e sane e e e e anbe e e e aateeeenannes

Rodzaj swiadczen Szacunkowy koszt Zrédto finansowania

Podréz O samolot; O pociag ......... klasy; | komunikacja autobusowa
O samoched niebedacy wlasnoscig pracodawcy (wymaga uzasadnienia na odwrocie wniosku)
O samoched stuzbowy O L0
Ustuga hotelowa liczba dni x cena/doba

Ryczatt hotelowy liczba dni x 25% limitu/doba

Diety pobytowe liczba dni x stawka dzienna

Ryczatt na dojazd réwnowartos¢ jednej diety pobytowej

Rycza’;t na dojazdy $rodkami komunikacji miejscowej liczba dni x 10% diety pobytowej

Inne wydatki
[ wiza

| opfata konferencyjna

O dojazd na lotnisko w kraju: [ komunikacjg publiczng, O samochodem stuzbowym
[ samochodem niebedacym wiasnoscig pracodawcy (wymaga uzasadnienia na odwrocie wniosku)
3 00n€ e
Razem
Prosze o zatatwienie nastepujacych spraw: O rezerwacja hotelu O organizacja podrézy
O przelew optaty konferencyjnej [ pobranie walut z banku
KAtOWICE, ANIB covvnniiiiiieeeeeeee e e ——

(czytelny podpis wnioskodawcy)

Stwierdzam, ze wyjazd pracownika nie zaktdci dziatalnosci dydaktycznej, naukowej i organizacyjnej jednostki.

Potwierdzenie srodkéw finansowych

(data, podpis i piecze¢ kierownika jednostki realizujacej zaméwienia publiczne w zakresie wyjazdéw zagranicznych lub kierownika projektu)

Informacje dodatkowe (Wypetnia jednostka realizujaca zaméwienia publiczne w zakresie wyjazdéw zagranicznych)

(data i czytelny podpis pracownika)

DECYZJA
[0 Wyrazam zgode na  [J podroz stuzbowg [0 kierowanie za granice

[ONie wyrazam zgody

(data, podpis i piecze¢ Rektora)



UZASADNIENIE
odbywania podrézy stuzbowej samochodem niebedgcym wtasnoscig pracodawcy

marka nr rejestracyjny pojemnos$¢ silnika
trasa od do

powrot od do

wynosi w km (zrodfo: www.map24.pl) stawka za 1 km wynosi

koszt przejazdu ogétem wynosi

Oswiadczam, ze przyjmuje do wiadomosci, ze Uniwersytet Ekonomiczny w Katowicach nie ponosi kosztéw ubezpieczenia
samochodu, kierowcy, pasazeréw i bagazu.

1. Analiza optacalnosci przejazdu

Na trasie jw. naleznos¢ za przejazd nastepujgcymi srodkami komunikacji publicznej wynosi

J pociagiem ......... klasy 1 osoba:
[J komunikacjg autobusowg 1 osoba:
1 samolotem 1 osoba:
[ samochodem niebedacym

wiasnoscig pracodawcy iloS¢ osab: koszt przejazdu 1 osoby:

2. Uzasadnienie odbywania podrézy stuzbowej samochodem

(podpis wnioskodawcy)

Potwierdzam prawidtowos$¢ przeprowadzonej
analizy optacalnosci przejazdu

(podpis pracownika Zespotu Rozliczen Miedzynarodowych)

Dodatkowe wyjasnienia i instrukcje

1. Swiadczenia zwigzane z podrézami zagranicznymi sg przyznawane i wyptacane na podstawie nastepujacych przepiséw:

- Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002 r. w sprawie wysoko$ci oraz warunkow ustalania naleznosci
przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej poza
granicami kraju (Dz. U. Nr 236 poz. 1991 z p6zn. zm.)

- Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 12 pazdziernika 2006 r. w sprawie warunkow kierowania osob za granice
w celach naukowych, dydaktycznych i szkoleniowych oraz szczegolnych uprawnien tych oséb (Dz. U. Nr 190 poz. 1405)

2. Jednostkami realizujacymi zamdéwienia publiczne w zakresie zagranicznych podrézy stuzbowych, zwanymi dalej jednostkami sa:

- Dziat Badan Naukowych — w przypadku podrézy stuzbowych nauczycieli akademickich zwigzanych z udziatem w zagranicznych
konferencjach, seminariach, sesjach, warsztatach, kursach, szkoleniach, naradach o charakterze naukowo — badawczym oraz w przypadku
podrézy stuzbowych pracownikéw niebedacych nauczycielami akademickimi, zwigzanych z dziatalno$cig naukowo-badawcza,

- Biuro Programow i Wspotpracy Miedzynarodowej — w przypadku podrézy stuzbowych nauczycieli akademickich i pracownikéw niebedacych
nauczycielami akademickimi zwigzane z udzialem w miedzynarodowych konferencjach, seminariach, sesjach, warsztatach, kursach,
szkoleniach, naradach o charakterze dydaktycznym, organizacyjnym i innym.

3. Woypetniony i podpisany wniosek wraz z zatacznikami nalezy ztozy¢ w jednostce na co najmniej 14 dni roboczych przed datg wystania przelewu
za granice lub zakupu biletu.
4. Do wniosku nalezy dotaczy¢:

- dokument potwierdzajacy wyjazd, tj. zaproszenie z uczelni zagranicznej, oferte/program konferencji, potwierdzenie przyjecia referatu (jesli
dotyczy), krotki opis realizowanych badan lub inne informacje

- informacje dotyczaca wysokosci optaty konferencyjnej, terminu zaptaty, numeru konta (IBAN) oraz nazwe i adres instytucji, do ktdrej konto
nalezy, a takze nazwe, adres oraz SWIFT kod banku (jesli przelew optaty konferencyjnej ma byé¢ realizowany przez pracownikéw jednostki)

5.  Wykaz obowigzujacych diet za dobe podrézy oraz limitdw na nocleg w hotelu w poszczegodlnych krajach dostgpne sg na stronie internetowej

Uniwersytetu.




