Załącznik nr 1

do Zarządzenia ..........

....................................

(pieczęć jednostki)






WNIOSEK O DOFINANSOWANIE KONFERENCJI NAUKOWEJ

1. Tytuł konferencji:

2. Miejsce, termin konferencji:

3. Organizator konferencji:

4. Współorganizatorzy konferencji:

5. Komitet Organizacyjny:

a. tel./faks:

b. e-mail:

c. adres:  

6. Przewodniczący Komitetu Organizacyjnego:

7. Zasięg konferencji:

8. Przewidywana liczba uczestników:

w tym: 
- pracowników AE    


- zagranicznych

9. Wysokość opłaty konferencyjnej:

10. Opis merytoryczny konferencji

KOSZTORYS   KONFERENCJI

(KALKULACJA WSTĘPNA)

	Lp.
	Rodzaj kosztów
	Źródła pokrycia kosztów
	Razem

	
	
	środki dydaktyczne
	dofinansowanie        z działalności statutowej
	wpływy z opłat konferencyjnych oraz od sponsorów
	

	1.
	Koszty pobytu (noclegi, gastronomia, parking itp.)
	
	
	
	

	2.
	Materiały (biurowe, promocyjne)
	
	
	
	

	3.
	Koszty transportu
	
	
	
	

	4.
	Delegacje
	
	
	
	

	5.
	Wynajem sal konf.
	
	
	
	

	6.
	Korespondencja
	
	
	
	

	7.
	usługi poligraficzne (druk zaproszeń, plakaty)
	
	
	
	

	8.
	Publikacja materiałów pokonferencyjnych
	
	
	
	

	9.
	Wynagrodzenia z pochodnymi
	
	
	
	

	10.
	Inne (jakie?) ..........................

................................................
	
	
	
	

	
	Razem
	
	
	
	


     Osoba odpowiedzialna 




       Organizator konferencji

    za kontakty i rozliczenie

...........................................




....................................................

Konferencja ujęta w planie na rok ...........



                 Zatwierdzam
..................................................




....................................................


  (Kwestor)





                        (Dziekan))









.....................................................









                 ( Prorektor ds. Nauki)

Katowice, dnia ....................................

Załącznik nr 2 

do Zarządzenia ......

...............................

(pieczęć jednostki)

ROZLICZENIE  KONFERENCJI  NAUKOWEJ

pt. „ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .”

1. Miejsce i termin konferencji:

2. Współorganizatorzy konferencji:

3. Liczba uczestników konferencji:

w tym: 
- pracowników Akademii

- zagranicznych

4. Wysokość opłaty konferencyjnej:

...............................................

         /Podpis organizatora/

Do rozliczenia należy dołączyć:

· sprawozdanie merytoryczne (max. 1 strona)

· listę uczestników konferencji
ROZLICZENIE FINANSOWE 

Przychody:

I. środki AE (dz. dydaktyczna)

II. dof. z działalności statutowej

III. wpływy z opłat konferencyjnych

IV. wpływy od sponsorów

V. inne (jakie?)


_________________

Razem

Źródła pokrycia kosztów:

	Lp.
	Rodzaj kosztów
	Źródła pokrycia kosztów
	Razem

	
	
	środki dydaktyczne
	dofinansowanie        z działalności statutowej
	wpływy z opłat konferencyjnych oraz od sponsorów
	

	1.
	Koszty pobytu (noclegi, gastronomia, parking itp.)
	
	
	
	

	2.
	Materiały (biurowe, promocyjne)
	
	
	
	

	3.
	Koszty transportu
	
	
	
	

	4.
	Delegacje
	
	
	
	

	5.
	Wynajem sal konf.
	
	
	
	

	6.
	Korespondencja
	
	
	
	

	7.
	usługi poligraficzne (druk zaproszeń, plakaty)
	
	
	
	

	8.
	Publikacja materiałów pokonferencyjnych
	
	
	
	

	9.
	Wynagrodzenia z pochodnymi
	
	
	
	

	10.
	Inne (jakie?) ..........................

................................................
	
	
	
	

	
	Razem
	
	
	
	


Zatwierdzam:

....................................                            ...........................................

              /Kwestor/                                                          /Prorektor ds. Nauki/

Katowice, dnia ........................................
