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Podstawa prawna

1.

Ustawa z dnia 27 lipca 2005 roku — Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr 64,
poz. 1365 z pozn. zm.)

. Rozporzadzenie Ministra Edukacji i Nauki z 3 lutego 2006 roku w sprawie

uzyskiwania i uzupetniania przez osoby doroste wiedzy ogodlnej, umiejetnosci
i kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnych (Dz. U. Nr 31, poz. 216).

Rozporzadzenie Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 roku w sprawie
postepowania z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz
zasad i trybu przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwow panstwowych
(Dz. U. Nr 167, poz. 1375).

Statut Akademii Ekonomicznej im. Karola Adamieckiego w Katowicach z dnia
29 czerwca 2006 r.

Zarzadzenie nr 20/03 z dnia 29 wrzesnia 2003 r. Rektora Akademii Ekonomicznej
im. Karola Adamieckiego w Katowicach w sprawie organizacji studiéw
podyplomowych i innych form podnoszenia kwalifikacji zawodowych
i wyksztatcenia ogdlnego w Akademii Ekonomicznej im. Karola Adamieckiego
w Katowicach (z pézn. zm.)

Zarzadzenie nr 21/03 z dnia 1 pazdziernika 2003 r. Rektora Akademii
Ekonomicznej im. Karola Adamieckiego w Katowicach w sprawie zasad
funkcjonowania i struktury organizacyjnej Kolegium Zarzadzania.



Postanowienia ogélne

. Regulamin studiéw podyplomowych, zwany w tresci regulaminem, okresla:

a) zasady oraz tryb prowadzenia i odbywania studiow podyplomowych,

organizowanych przez jednostki organizacyjne Akademii Ekonomicznej im.

Karola Adamieckiego w Katowicach,

b) uprawnienia i obowigzki oséb przyjetych na studia podyplomowe,

c)

zasady odptatnosci za studia podyplomowe.

. Uzyte w niniejszym regulaminie terminy oznaczaja:

a)
b)

c)

Akademia - Akademie Ekonomiczng im. Karola Adamieckiego w Katowicach,
studia podyplomowe — prowadzong w Akademii inng niz studia wyzsze i studia
doktoranckie forme ksztatcenia przeznaczong dla oséb legitymujacych sie
dyplomem ukonczenia studiéw wyzszych,

Uczestnik — osobe przyjetg na studia podyplomowe,

d) jednostka obstugujaca studia podyplomowe - jednostke organizacyjng

Akademii, prowadzacg obstuge organizacyjng i administracyjng studiow
podyplomowych (Kolegium Zarzadzania, katedra, centrum itp.),

kierownik  studiow podyplomowych — osobe kierujgcg studiami
podyplomowymi (edycjami), podlegajagcg merytorycznie i stuzbowo
kierownikowi jednostki prowadzacej studia podyplomowe, bedaca opiekunem
merytorycznym Uczestnikéw studiow podyplomowych,

ksztatcenie na odlegtos¢ — ksztatcenie, w ktérym przekazywanie tresci
ksztatcenia oraz sprawdzanie przebiegu i efektow tego ksztatcenia odbywa sie
z zastosowaniem dostepnych technik komunikacyjnych, w szczegolnosci:
poczty, poczty gtosowej, poczty elektronicznej, telewizji itp.; bez statego

i bezposredniego kontaktu nauczajgcego i osoby pobierajgcej nauke.



Przyjecie na studia podyplomowe

. Kandydat na studia podyplomowe zobowigzany jest ztozy¢ w biurze jednostki

obstugujacej studia podyplomowe nastepujace dokumenty:

a)

b)

d)

f)

kwestionariusz osobowy (formularz jest dostepny w jednostce prowadzacej
studia podyplomowe oraz na stronie internetowej Akademii) wraz
z o$wiadczeniem o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych,

odpis lub poswiadczong notarialnie kserokopie dyplomu ukonczenia studiéw
wyzszych. W przypadku ukonczenia uczelni zagranicznej Kandydat sktada
oryginat dyplomu oraz jego ttumaczenie na jezyk polski potwierdzone przez
upowaznione osoby Ilub instytucje, a takze dokument potwierdzajgcy
nostryfikacje dyplomu lub zaswiadczenie o zwolnieniu z postepowania
nostryfikacyjnego.

trzy fotografie o wymiarach 6,5 x 4,5cm, a w przypadku studiow
podyplomowych, ktérych ukonczenie wigze sie z otrzymaniem dodatkowego
dokumentu lub certyfikatu zdjecia w liczbie okreslonej w ogtoszeniu Rektora
0 naborze na studia podyplomowe,

zobowigzanie do wnoszenia optat za studia podyplomowe,

skierowanie, w przypadku kierowania na studia podyplomowe przez
pracodawce, z podaniem kwoty dofinansowania oraz adresem i NIP
pracodawcy,

inne dokumenty wymagane na dany rodzaj studiow podyplomowych,

okreslone w ogtoszeniu Rektora o naborze na studia podyplomowe.

W przypadku cudzoziemcéw wymagany jest dyplom ukonczenia studidéw

wyzszych w Polsce lub dyplom ukonczenia studiow wyzszych za granicg uznany

lub nostryfikowany na zasadach okreslonych odrebnymi przepisami.

Kandydat, wtasnorecznym podpisem, potwierdza wiarygodnos¢ ztozonych

danych osobowych oraz akceptuje warunki przyjecia na studia podyplomowe oraz

ustalony tok studiow.



. O przyjeciu na studia podyplomowe decyduje kolejnos¢ sktadania dokumentéw.
Kandydaci sg przyjmowani na studia podyplomowe do wyczerpania limitu przyjec

na dany rodzaj studiéw.

. Kandydat powiadamiany jest w formie pisemnej w terminie 14 dni od zakonczenia
rekrutacji o przyjeciu lub nieprzyjeciu na studia podyplomowe, nie pozniej niz
14 dni przed rozpoczeciem zajec.

. Kandydaci, ktérzy nie zostali przyjeci na studia podyplomowe z uwagi na
zamkniecie listy przyje¢ sg wpisani na liste rezerwowg i mogg podja¢ studia

w przypadku zwolnienia miejsca.

. W przypadku decyzji o nieprzyjeciu na studia podyplomowe kandydatowi

przystuguje w terminie 7 dni odwotanie do Rektora.

. Osoby niebedgce obywatelami polskimi mogg podejmowacé i odbywaé studia

podyplomowe na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach.

. W przypadku zgtoszenia sie liczby Kandydatéw mniejszej od wymagane;j:

a) kierownik jednostki obstugujacej studia podyplomowe moze podjg¢ decyzje
o uruchomieniu studiéw podyplomowych po dokonaniu odpowiednich korekt
w harmonogramie (np. cze$¢ zaje¢ w systemie ksztatcenia na odlegtos¢) pod
warunkiem uzyskania pisemnej akceptacji przez wszystkich Kandydatow
zmiany formy, trybu Ilub systemu prowadzenia zaje¢ na spotkaniu
zorganizowanym w celu poinformowania o przewidywanych lub koniecznych
zmianach organizacji toku studiow,

b) studia podyplomowe nie zostang uruchomione, a Kandydatom zostang
zwrocone dokonane optaty, gdy nie uzyskano akceptacji, o ktdérej mowa

w punkcie a).



Organizacja studiéw podyplomowych

. Zajecia dydaktyczne (praktyczne i teoretyczne) na studiach podyplomowych

prowadzone sg w trybie stacjonarnym, niestacjonarnym Ilub ksztatcenia na

odlegtosc.

Rozpoczecie zaje¢ na studiach podyplomowych nastepuje w terminie
wyznaczonym przez kierownika studiow. O terminie rozpoczecia zaje¢ Uczestnicy
sq informowani listownie, najpdzniej dwa tygodnie przed ich rozpoczeciem.
W przypadku udostepnienia adresu e-mailowego Uczestnik moze zostac

poinformowany drogq elektroniczna.

Na pierwszym spotkaniu kierownik studiow podyplomowych przekazuje
Uczestnikom harmonogram zajec oraz zapoznaje z:

a) programem i metodami prowadzenia zajec,

b) stosowanymi pomocami dydaktycznymi,

c) sposobami sprawdzania wiedzy i umiejetnosci oraz zaliczenia zajec,

d) terminem skfadania prac koncowych,

e) warunkami uzyskania swiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych.
Uczestnicy studiow podyplomowych podpisem potwierdzajg przyjecie do

wiadomosci przekazanych informaciji.

Harmonogram zajec jest sporzadzany na okres co najmniej kwartalny. Jednostka
obstugujgca studia podyplomowe moze dokonywa¢ Kkorekt i zmian
w harmonogramie z co najmniej tygodniowym wyprzedzeniem. Zmiany
wynikajgce ze zdarzehn losowych mogg by¢ wprowadzane na biezgco bez

uprzedniej konsultacji z Uczestnikami.



V.

Zaliczenie zaje¢ oraz ukonczenie studiow podyplomowych

. Warunkiem ukonhczenia studiéw podyplomowych jest:

a) zaliczenie wszystkich przedmiotéw przewidzianych w programie dla danego
kierunku,

b) obrona pracy dyplomowej lub zdanie egzaminu koncowego (zgodnie
z wymogami okreslonymi dla kierunku studiéw podyplomowych).

Prowadzacy przedmiot, na pierwszych zajeciach, przedstawia sposéb zaliczenia

zajec.

Formami zaliczenia moga by¢: egzaminy czastkowe, egzamin koncowy, praca

pisemna.

W przypadku nieprzystgpienia do zaliczenia lub egzaminu w pierwszym
wyznaczonym terminie lub negatywnej oceny Uczestnik ma prawo do dwukrotne;
poprawy oceny w terminach ustalonych przez kierownika studiow
podyplomowych, jednakze nieprzekraczajgcych trzech miesiecy od daty

pierwszego terminu egzaminu.

W  wyjatkowych okolicznosciach kierownik jednostki obstugujacej studia

podyplomowe moze przedtuzy¢ termin, o ktorym mowa w ust. 4.

Po wczedniejszym uzgodnieniu terminu z kierownikiem jednostki obstugujacej
studia podyplomowe, Uczestnik moze sie zapozna¢ z oceng pisemnej pracy
egzaminacyjnej oraz z kryteriami przyjetymi przy ocenie prac egzaminacyjnych
przez prowadzgcego przedmiot, w ciggu 14 dni od dnia ogtoszenia wynikow

egzaminu.

. Egzaminy i obrona pracy dyplomowej nastepujg w obecnosci cztonkow komisiji

egzaminacyjnej, ktéra sporzadza protokét obrony pracy lub protokét zaliczenia
egzaminu. W sktad komisji egzaminacyjnej wchodza:
a) przewodniczacy (kierownik jednostki obstugujacej studia podyplomowe lub

jego zastepca),



b) kierownik studiow podyplomowych,

c) egzaminator/promotor.

Nieprzystgpienie do egzaminu i obrony pracy dyplomowej w terminie jednego
roku od daty ostatnich zaje¢ dydaktycznych na studiach podyplomowych skutkuje

skresleniem z listy uczestnikow studiow podyplomowych.

Absolwenci studiéw podyplomowych otrzymujg Swiadectwo ukonczenia studiéw
podyplomowych oraz jeden odpis (wzoér — zatgcznik 1), wydane w terminie do
3 miesiecy od daty koncowego egzaminu lub obrony pracy dyplomowej

(z wyjatkiem okresu wakacyjnego).

10. Swiadectwo ukonczenia i jego odpis sporzadzane sg wylacznie w jezyku polskim.

11.

Za dodatkowg opfatg - na pisemng prosbe - Uczestnik otrzymuje odpis
Swiadectwa w jezyku angielskim, francuskim, hiszpanskim, niemieckim lub

rosyjskim.

Na swiadectwie ukonczenia studidow podyplomowych wpisuje sie wynik koncowy:
a) dostateczny,

b) plus dostateczny,

c) dobry,

d) plus dobry,

e) bardzo dobry.

12. Za Swiadectwo pobiera sie optate w wysokosci aktualnie obowigzujacej,

regulowanej zarzgdzeniem Rektora. Wptate nalezy wnie$¢ po obronie pracy
dyplomowej lub zdaniu egzaminu koncowego.

Odbior $Swiadectwa jest mozliwy w biurze jednostki obstugujgcej studia
podyplomowe, w terminie roku od daty wystawienia. Po tym terminie swiadectwa
sq przekazywane do archiwum i wydawane po wczesniejszym uzgodnieniu daty

odbioru/przestania.
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Prawa i obowiagzki Uczestnika studiéw podyplomowych

. Uczestnik ma prawo do:

a)

b)

f)

uczestniczenia w zajeciach realizowanych w ramach programu studiow
podyplomowych,

korzystania z pomieszczen dydaktycznych, urzadzen i zasobéw dydaktyczno—
naukowych Akademii w ramach zaje¢ prowadzonych na studiach
podyplomowych,

korzystania z Biblioteki Gtéwnej Akademii na zasadach okreslonych w jej
regulaminie,

otrzymywania bezptatnych materiatdw dydaktycznych przygotowanych przez
wyktadowcow w formie drukowanej lub elektronicznej,

zgtaszania uwag i postulatéw dotyczacych organizacji procesu dydaktycznego
i obstugi administracyjnej do kierownika studiéw podyplomowych, kierownika
jednostki obstugujacej studia podyplomowe lub Rektora.

urlopu semestralnego lub rocznego, ktérego udziela kierownik jednostki

prowadzacej studia podyplomowe.

. Uczestnik studiow jest obowigzany w szczegdlnosci do:

a)

b)

d)

przestrzegania Regulaminu oraz przepisbw wewnetrznych Akademii,
obowigzujgcych pracownikéw i studentéw,

potwierdzenia wtasnorecznym podpisem przyjecia do wiadomosci warunkow
okreslonych w tresci niniejszego Regulaminu (potwierdzenie przyjecia
Regulaminu przechowuje sie w aktach osobowych dokumentujgcych przebieg
studiow podyplomowych Uczestnika),

samodzielnego i terminowego wykonywania prac zaliczeniowych
i egzaminacyjnych,

uzyskiwania zaliczen i skfadania egzamindbw w wyznaczonych przez

wyktadowce terminach,
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VI.

e) zgtoszenia wszelkich zmian dotyczgcych danych osobowych Uczestnika (np.
zmiana nazwiska, imienia, adresu zamieszkania, adresu odbierania
korespondenciji itp.) oraz przedtozenia stosownych dokumentow”.

f) ztozenia pracy dyplomowej w dwdch egzemplarzach i jej obrony, jezeli taka
praca jest wymagana na danym kierunku studiow podyplomowych, lub zdania
egzaminu koncowego najpdzniej w ciggu jednego roku od daty ostatnich zajec
dydaktycznych.

Optata za studia podyplomowe

Optata za studia podyplomowe moze by¢ wniesiona:
a) w catosci wymaganej kwoty przed rozpoczeciem zajec,
b) w ratach, przy czym pierwsza rata musi zosta¢ wniesiona przed rozpoczeciem

zajec.

Uczestnik zobowigzany jest do ziozenia pisemnego oswiadczenia o trybie
wnoszenia optat, o ktérych mowa w ust. 1, wraz z wnioskiem o przyjecie na studia

podyplomowe.

Uczestnikowi zostaje przydzielony indywidualny numer rachunku bankowego
Akademii, na ktéry jest zobowigzany terminowo wnosi¢ wszystkie optaty zwigzane
z uczestnictwem w studiach podyplomowych. O indywidualnym numerze
rachunku bankowego, kwocie odptatnosci oraz terminach dokonywania wptat

Uczestnik zostaje poinformowany w liscie informujacym o rozpoczeciu studiow.

Koszt zaliczen i egzaminow, zdawanych w pierwszym terminie, obrona pracy
dyplomowej sg wliczone w cene studiéw podyplomowych.
Kazdy egzamin poprawkowy wymaga wniesienia dodatkowej optaty ustalonej

w zarzadzeniu Rektora.

! Po ukoniczeniu studiow nie dokonuje sie zmiany imienia (imion) lub nazwiska absolwenta w jego swiadectwie

i dokumentach, chyba ze zmiana imienia (imion) i nazwiska nastgpita na podstawie decyzji administracyjnej lub
orzeczenia sadu wydanego w postepowaniu w sprawie zmiany pici. W tych przypadkach wydaje sie
Swiadectwo na nowe imie (imiona) lub nazwisko, a jezeli jego wydanie nie jest mozliwe - duplikat $wiadectwa,
po przedstawieniu decyzji administracyjnej lub orzeczenia sadu i za zwrotem $Swiadectwa wydanego na
poprzednie imie (imiona) lub nazwisko.
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. Absolwent studiéw podyplomowych podejmujacy kolejne studia podyplomowe
w Akademii moze uzyskac¢ znizke w opfacie. Warunkiem uzyskania znizki jest
ztozenie przed rozpoczeciem zaje¢ przez Kandydata pisemnego podania
z wyszczegolnieniem rodzaju i terminu ukonczenia studiéw podyplomowych.

Po rozpoczeciu zaje¢ podania nie bedg rozpatrywane.

. Nieregulowanie nalezno$ci z tytutu optat za studia podyplomowe jest podstawg
do wystawienia wezwania do zaptaty. W przypadku dalszego nieregulowania

ptatnosci sprawa bedzie kierowana na droge sgdowa.

. W przypadku nieterminowego wnoszenia opfat za studia podyplomowe (decyduje

data wptywu na konto Akademii) naliczone zostang odsetki ustawowe.

. W przypadku pisemnej rezygnacji ze studiow podyplomowych Uczestnik moze
ubiegaé sie o zwrot czesci wptaconej optaty. O wysokosci zwrotu decyduje ilosé
zajec, ktore odbyly sie do momentu wptywu podania, niezaleznie od faktu, czy

zainteresowany zwrotem wniesionych optat uczeszczat na zajecia dydaktyczne.

10. Podstawe do zwrotu optaty za studia podyplomowe stanowi oryginat prosby

o zwrot. Kwota przypadajgca do zwrotu zostanie odpowiednio pomniejszona

o koszty bankowe lub pocztowe zwigzane ze zwrotem Srodkow.

11. W przypadku urlopu Uczestnik, po podjeciu studiow, wnosi optate za studia

podyplomowe — aktualng na dzien powrotu (tj. réznice miedzy optatg wniesiong

przed urlopem a optatg aktualng).
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VII.

Rezygnacja ze studiow podyplomowych, skreslenie i wznowienie studiow

podyplomowych

. Rezygnacja ze studidow podyplomowych wymaga formy pisemnej. W przypadku,

gdy:

a) rezygnacja nastepuje przed rozpoczeciem zaje¢ kandydat nie ponosi zadnych
kosztow,

b) rezygnacja nastepuje po rozpoczeciu zaje¢ optata jest pobierana za zajecia,

ktére odbyty sie przed terminem ztozenia rezygnacji.

Kierownik jednostki obstugujacej studia podyplomowe, w porozumieniu
z kierownikiem studidw podyplomowch, moze skreslic Uczestnika z listy
uczestnikow studidéw podyplomowych w przypadku:

a) rezygnacji ze studiéw podyplomowych,

b) niezaliczenia zaje¢ przewidzianych programem studiow podyplomowych,

C) nieprzystgpienia do egzaminu lub obrony pracy dyplomowej w terminie
jednego roku od daty ostatnich zaje¢ dydaktycznych,

d) razacego naruszenia Regulaminu lub przepiséw obowigzujgcych w Akademii,
a takze powszechnie obowigzujgcych norm wspoétzycia spotecznego i dobrych
obyczajow,

e) niewniesienia, w wyznaczonych terminach, optaty za studia podyplomowe, po
bezskutecznym wezwaniu do zaptaty,

f) nieprzestrzegania innych zobowigzan wynikajacych z niniejszego Regulaminu.

Od decyzji o skresleniu przystuguje Uczestnikowi odwotanie do Rektora

w terminie do 14 dni od daty dostarczenia pisemnej decyzji o skresleniu.

Uczestnik, ktory zostat skreslony, moze wznowic¢ studia podyplomowe za zgodg
kierownika jednostki obstugujacej studia podyplomowe. W zaleznosci od
wymogow dotyczgcych ukonczenia studidw podyplomowych (praca koncowa,

egzamin) Uczestnik jest zobowigzany do wniesienia ustalonych optat.
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VIIl. Przepisy koncowe

1. Sprawy sporne z zakresu toku studidw podyplomowych, wysokosci wnoszonych
optat, zwrotu naleznosci w przypadku rezygnacji, przestrzegania wewnetrznych
i ogblnych uregulowan prawnych odnoszacych sie do dziatalnosci prowadzonej
przez Akademie, ktorej podlega jednostka prowadzgca studia podyplomowe,
rozstrzyga Rektor.

2. Postanowienia Regulaminu stosuje sie zaréwno do nowo uruchamianych studiéw
podyplomowych, jak i uruchomionych przed wejsciem w Zzycie niniejszego

Regulaminu.

3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem uchwalenia.
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