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Egzamin dyplomowy oraz formalności związane z obroną pracy dyplomowej (po stronie studenta, promotora i recenzenta) 

realizowane są za pośrednictwem systemu APD (Archiwum Prac Dyplomowych) dostępnego pod adresem: 

https://usosapd.ue.katowice.pl 

Logowanie odbywa się za pośrednictwem loginu i hasła zdefiniowanych dla CAS (Centralnego Systemu Uwierzytelniania). 

Podczas egzaminu dyplomowego niezbędne jest posiadanie swojego loginu i hasła umożliwiającego zalogowania się do APD. 

W przypadku konieczności wypożyczenia sprzętu komputerowego niezbędnego do realizacji egzaminu dyplomowego należy 

skontaktować się z Zespołem Technicznym Obsługi Procesu Dydaktycznego (tel.:  32 257 7600 lub 604 450 202 , bud. CNTI 

pok. 4/15). 

 

 

Wszystkie dokumenty uzupełniane są wyłącznie w formie elektronicznej. 

System APD wysyła powiadomienia (m.in. o pojawiających się zadaniach do wykonania, zmianie statusu pracy dyplomowej). 

Powiadomienia wysyłane są na adresy e-mail w domenie: 

− ue.katowice.pl (dla pracowników zatrudnionych na etacie) 

− uekat.pl (dla pracowników zatrudnionych na umowę zlecenie) 

Instrukcja zawiera procedurę dla: 

− promotora (str. 3-14)  

o zasady ustalania terminu obrony (str. 13-14) 

o podpisywanie protokołu z egzaminu dyplomowego (str. 14-15, 19) 

− recenzenta (str. 3; 11-14),  

o podpisywanie protokołu z egzaminu dyplomowego (str. 14-15, 19) 

− przewodniczącego komisji egzaminacyjnej (str. 14-19) 

oraz opis przebiegu egzaminu dyplomowego (str. 14-19). 

 

  

https://usosapd.ue.katowice.pl/
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PRACA DYPLOMOWA W APD 
Po zalogowaniu się należy wybrać zakładkę MOJE APD. 

Na stronie pojawi się informacja o pracach dyplomowych przypisanych promotorowi/recenzentowi oraz lista zadań do 

realizacji wraz z krótką informacją o czynności jaką należy wykonać. 

 

Wybierając opcję POKAŻ WSZYSTKIE wyświetlona zostanie szczegółowa lista prac/zadań do wykonania. Aby przejść dalej 

należy wybrać konkretną pracę dyplomową. 
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Wybierając temat pracy system od razu przekierowuje do szczegółów konkretnego zadania. 

W krokach 1 i 2 student: 

− uzupełnia dane dotyczące pracy m.in. temat pracy, streszczenie, słowa kluczowe, które zobowiązany jest uzgodnić z 

promotorem przed ich wprowadzeniem; 

− wgrywa pracę dyplomową wraz z ewentualnymi załącznikami. 

Promotor rozpoczyna od kroku 3. 

Promotor weryfikuje w APD dane wprowadzone przez studenta z przesłanym plikiem zawierającym pracę dyplomową (w 

tym temat pracy) oraz poprawność strony tytułowej złożonej pracy dyplomowej zgodnie z obowiązującym wzorem. 

1) zakładka PLIKI: 

• w tym miejscu można zobaczyć załączoną przez studenta pracę 

 UWAGA: system APD nie pozwala na dokonywanie poprawek online; student wgrywa ostateczną wersję 

pracy; w przypadku gdyby wgrana praca nie była wersją ostateczną należy zwrócić ją do poprawy studentowi 

wykorzystując opcję PRZEKAŻ DO POPRAWY oraz wpisując stosowny komentarz 

 

 

• W celu ujednolicenia nazewnictwa nazwa pliku z pracą dyplomową jest automatycznie zmieniana przez 

system na wymaganą (niezależnie od wcześniej nadanej przez studenta nazwy) 
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2) zakładka Antyplagiat: 

• po wybraniu opcji ZARZĄDZANIE BADANIEM a następnie ZLEĆ BADANIE praca przesyłana jest do systemu 

JSA; po zakończeniu badania należy wybrać opcję ZAAKCEPTUJ WYNIK BADANIA a następnie WRÓĆ DO 

PRACY 

UWAGA: system pozwala wyłącznie na przeprowadzenie badania; w celu dokonania 

zmian/poprawy/wykluczeń należy zalogować się do systemu JSA oraz odnaleźć konkretne badanie;  

w dalszym kroku w systemie APD należy wybrać opcję AKTUALIZUJ STATUS BADANIA I RAPORTY 

• poniżej badania zamieszczone zostało oświadczenie promotora, które należy zaakceptować wybierając 

opcję ZATWIERDŹ. 

 

UWAGA: przejście do kolejnego kroku może wymagać odczekania kilku minut niezbędnych do przetworzenia przez 

system wprowadzonych danych (dot. to również kolejnych kroków) 
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3) zakładka RECENZENCI: 

• należy wybrać opcję PRZEKAŻ DO WPISANIA RECENZJI (pojawi się okno, które należy zaakceptować) 

• w polu PROPOZYCJE RECENZENTÓW należy wskazać nazwisko osoby proponowanej do roli recenzenta 

wybranej pracy 

UWAGA: należy wskazać wyłącznie 1 nazwisko 

• po wybraniu opcji ZAPISZ należy wybrać ZGŁOŚ PROPOZYCJE RECENZENTÓW 
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RECENZJA 
1) zakładka RECENZJE: 

• po wybraniu czerwonej ikony kartki ; system przekieruje na stronę z możliwością edycji formularza 

recenzji pracy; należy wybrać opcję EDYTUJ ODPOWIEDZI;  po uzupełnieniu wszystkich odpowiedzi oraz 

wystawieniu oceny należy wybrać opcję  ZAPISZ I ZAKOŃCZ EDYCJĘ a następnie ZATWIERDŹ RECENZJĘ 

UWAGA: studenci mają dostęp do treści recenzji natychmiast po jej uzupełnieniu 

• następnie należy wybrać opcję WRÓĆ DO PRACY 
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• udzielenie odpowiedzi na wszystkie pytania jest obowiązkowe; w przypadku pytań otwartych dopuszcza się 

wpisanie odpowiedzi: nie dotyczy lub n/d 

• wynik z recenzji, który podpowiada system odnosi się wyłącznie do pytań zamkniętych i stanowi jedynie 

sugestię 
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• po uzupełnieniu recenzji przez promotora i recenzenta praca zmienia status na PRACA GOTOWA DO OBRONY 

 

Po zmianie statusu w APD na „Praca gotowa do obrony” promotor, po konsultacji z recenzentem, ustala 
termin egzaminu dyplomowego za pośrednictwem poczty elektronicznej, wysyłając e-mail na adres: 
obrony@uekat.pl 

W celu zarezerwowania terminu obrony, w mailu należy podać:  

− kierunek, stopień i tryb studiów, 

− listę seminarzystów przystępujących w danym terminie do obrony, 

− (o ile to możliwe) wskazanie nazwiska recenzenta. 
 

Egzamin dyplomowy może odbywać się po upływie co najmniej 14 dni od daty dopełnienia wszystkich formalności 

w APD. 
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Drogą elektroniczną zostaną przekazane informacje dotyczące terminu egzaminu dyplomowego, numeru sali oraz 

przewodniczącego Komisji. Ostatecznym potwierdzeniem terminu obrony jest wiadomość zwrotna wysłana z 

adresu obrony@uekat.pl 
Promotor niezwłocznie przekazuje studentowi oraz recenzentowi informację o potwierdzonym terminie 

egzaminu dyplomowego oraz nr sali. 

EGZAMIN DYPLOMOWY: 
Po zalogowaniu należy wybrać zakładkę MOJE APD. 

Na stronie pojawi się informacja o nadchodzących egzaminach dyplomowych.  

Wybierając opcję WIĘCEJ INFORMACJI wyświetlona zostanie szczegółowa lista egzaminów (m.in. data i miejsce egzaminu, 

skład komisji egzaminacyjnej, nazwisko egzaminowanego studenta, temat pracy dyplomowej). 

 

 

 

Należy wybrać opcję PRZEJDŹ DO PROTOKOŁU. 
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Pojawia się okno z możliwością utworzenia protokołu. 
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W kolejnym kroku należy wybrać opcję ROZPOCZNIJ EGZAMIN. 

Egzamin dyplomowy odbywa się w formie ustnej przed Komisją powołaną przez dziekana. Przewodniczący Komisji może 

dokonać weryfikacji tożsamości studentów (na podstawie dowodu osobistego lub paszportu). 

 

 

1) Pytania egzaminacyjne 

Podczas egzaminu dyplomowego student otrzymuje trzy pytania dotyczące pracy dyplomowej. 

Pojawia się okno z możliwością edycji protokołu: 

• przewodniczący komisji egzaminacyjnej uzupełnia pytania egzaminacyjne wybierając opcję DODAJ 

PYTANIE…  

− w polu TREŚĆ należy wpisać treść pytania  

UWAGA: można wypisać wyłącznie 3 pytania 

− w polu ocena należy wpisać uzyskaną ocenę w skali 5,0 - 2,0 

• wpisane pytanie należy zatwierdzić wybierając OK 

• po uzupełnieniu wszystkich 3 pytań należy wybrać opcję ZAKOŃCZ EGZAMIN 
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1) Ocena z egzaminu: 

• po zakończeniu egzaminu należy przejść do wystawienia oceny wybierając opcję EDYTUJ OCENY… 

• należy wpisać wyłącznie ocenę z egzaminu; nie można zmieniać oceny z pracy 

• po wpisaniu oceny należy wybrać opcję ZAPISZ I OBLICZ WYNIK 
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• pod ocenami jest możliwość EDYTOWANIA UWAG – będą one widoczne na protokole 

• aby zakończyć należy wybrać opcję ZATWIERDŹ PROTOKÓŁ – WYNIK POZYTYWNY 
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2) Podpisanie protokołu: 

• należy wybrać opcję PODPISZ PROTOKÓŁ a następnie zatwierdzić OK 

• protokół z egzaminu dyplomowego wszyscy członkowie Komisji podpisują niezwłocznie po odbytym 

egzaminie (w tym celu należy się zalogować na swoje konto w APD) 

 

 

 

3) Po przeprowadzonym egzaminie dyplomowym student otrzymuje zaświadczenia o ukończeniu studiów. 

 

 

 

 

 

 

 


