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Podstawowe wymagania redakcyjne dla publikowanych prac
w Wydawnictwie Uniwersytetu Ekonomicznego w Katowicach

I. Tekst glowny

1. Przy opracowywaniu tekstu najwazniejsza jest konsekwencja zapisu — dotyczy ona kazdego

z aspektow publikacji:
a) stosowania ujednoliconych skrotow (lub ich braku),
b) analogicznych opiséw / sposobow zapisu dla powtarzajacych si¢ elementow,

c) jednorodnego opisu bibliograficznego — zapis harwardzki lub oksfordzki w obrebie calej
pracy.
2. Spis tresci; numeracja rozdziatéw i podrozdzialow

Przygotowujac spis tresci bedacy podstawa calej pracy, nalezy zastosowaé nast¢pujaca
numeracje: Rozdziat 1 — 1.1. (Podrozdziat) — 1.1.1. (Nastepna podrzgdno$¢) lub Rozdziat I —
1. (Podrozdziat) — 1.1. (Nastgpna podrzgdnosc).

3. Tabele:

a) wyraz ,tabela” lub jego skrot ,tab.” podaje si¢ zwykle w pelnym brzmieniu wraz
Z tytulem w lewym goérnym rogu nad tabela, z wyro6wnaniem do lewej strony, z numeracja

w liczbach arabskich,

b) pod tabelg nalezy wskaza¢ zrodlo, jesli zostata zapozyczona lub powstata na podstawie

innej pracy,

C) przypisy merytoryczne do tabel powinny by¢ zamieszczone bezposrednio pod tabelami,

jako odnosniki do przypisow zaleca si¢ uzywanie gwiazdek Iub matych liter,
d) na koncu pracy dotacza si¢ uporzagdkowany Spis tabel.
4. Rysunki:

a) wyraz ,rysunek” lub jego skrét ,,rys.” umieszcza si¢ pod rysunkiem, w lewym dolnym
rogu, wraz z tytutem, z wyréwnaniem do lewej strony, z numeracja w liczbach arabskich,
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na podstawie innej pracy,
¢) rysunki powinny by¢ przygotowane w Wordzie lub Excelu (z dotagczonymi danymi)
I mie¢ mozliwo$¢ edycji,
d) w zwigzku z domyslnym czarno-biatym wydrukiem na rysunkach zamiast kolorow

nalezy uzywa¢ wypetnienia deseniem lub skali szarosci,

e) na koncu pracy dotacza si¢ uporzadkowany Spis rysunkow.

I1. Opis bibliograficzny

W publikacjach Wydawnictwa stosuje si¢ zapis bibliograficzny typu Harvard (preferowany)
lub Oxford. Najwazniejszg zasadg jest konsekwencja zapisu zarowno w przyjetym stylu
bibliograficznym, jak i w zakresie podawanych informacji oraz stosowanej w opisie
interpunkcji — nalezy ujednolici¢ przypisy i bibliografi¢ wedlug wybranego systemu.

Kazdy cytat w tekscie gldwnym musi by¢é opatrzony wilasciwym odnos$nikiem
bibliograficznym wraz z podaniem dokladnej strony, na ktorej znajdowal si¢
W przywolywanym tekscie.

Bibliografi¢ koncowa zawsze porzadkuje si¢ alfabetycznie, nie numeruje si¢ poszczegdlnych
pozyciji.

W literaturze podaje si¢ tylko prace cytowane w tekscie. Wszystkie prace w literaturze muszg
mie¢ swoje odnosniki w przypisach. W podrecznikach akademickich dopuszcza si¢ dodanie
do bibliografii niecytowanej literatury uzupetniajacej/dodatkowej dla studentow, jednak
kazdy cytat w tekScie gldéwnym musi by¢ opatrzony odpowiednim przypisem
bibliograficznym.

Tytuty publikacji zapisuje si¢ kursywa, tytuty czasopism ujmuje si¢ w cudzystowy.

Nalezy poda¢ numery stron, na ktorych znajduja si¢ artykuty i rozdzialy.

W opisie bibliograficznym stosuje si¢ konsekwentny zapis przecinkowy lub kropkowy,

tzn. poszczegolne elementy opisu sg oddzielane przecinkami lub kropkami.

Prosimy o niestosowanie programow i/lub funkcji do sporzadzania opisu bibliograficznego.
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I11. Standardowe wymagania techniczne
Format pliku: .doc lub .docx (format papieru A4).

Marginesy: gorny 4 cm, dolny 6,2 cm, lewy 1 prawy 4,2 cm; ustawienia dla nagléwka 1 stopki:

nagtowek 2,85 cm, stopka 5,2 cm.
Wociecie akapitowe (pierwszy wiersz) 0,75 cm.

Tekst nalezy wyjustowaé (obustronne wyréwnanie do prawej i lewej), wlaczy¢ dzielenie

wyrazow 1 ustawi¢ wlasciwy jezyk dla danych partii tekstu.
Prosimy o nieuzywanie stylow w tekscie.
Czcionki:

— dla gtownego tekstu — Times New Roman 11 pkt, interlinia 1,5 wiersza, wcigcie

pierwszego wiersza 0,75 cm,
— tytuly i podtytuty — Times New Roman 12 pkt,
— wypunktowania — czcionka tekstu gtownego, kreski lub kropki z wysunigeciem 0,5 cm.

— dla nagltowkow tabel 1 rysunkéw stosuje si¢ czcionke 10 pkt, dla zrodet 8 pkt., dla tekstu

w zaleznos$ci od iloéci danych — czcionke od 5 do 9 pkt.

Tabele i rysunki (domys$lnie: w szarosciach), w wersjach edytowalnych, musza si¢ miescic¢
w podanej ramce kolumny — maksymalna szeroko$¢ 12,6 cm (szerokos$¢ dla rysunkéw na

stronach w uktadzie poziomym to maksymalnie 19,6 cm).

Niestandardowe wymiary i cechy elementow graficznych prosimy konsultowaé

z pracownikami Wydawnictwa.
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