Wydawnictwo Uczelniane — podstawowe wymagania

redakcyjne dla sktadanych publikacji

NUMERACJA ROZDZIALOW I PODROZDZIALOW

Przygotowujac spis tresci bedacy podstawg catej pracy, nalezy zastosowac nast¢pujaca
numeracje:

Przyklad 1
Rozdziat 1
1.1. (Podrozdziat)
1.1.1. (nastgpna podrzednosc itd.)
Przyklad 2
Rozdziat 1
1. (Podrozdziat)
1.2. (nastgpna podrzednos¢)
TABELE

1. Wyraz ,tabela” podaje si¢ w pelnym brzmieniu w prawym gérnym rogu nad tabela, a tytut
zestawienia — w lewym gornym rogu nad tabela:

Tabela 1. Sumaryczna moc zainstalowana instalacji odnawialnych zrodet energii

Sumaryczna moc zainstalowana (MW) Moc instalacji OZE objetych
Rodzaj OZE* promesami koncesji (MW) — stan na

2003 . 2004 . 2005r. 31 lipca 2006 .

Elektrownie na biomasg 11,9 51,9 189,8 0

Elektrownie na biogaz 24,8 235 31,9 2,7

Elektrownie wiatrowe 54,6 64,9 83,3 4255

Elektrownie wodne 895,9 886,1 1002,5 0,16

Elektrownie = wykorzystujaca _ _ _ 135

technologie wspoltspalania '

Razem: 987,2 1026,4 1307,5 441,86

* OZE — Odnawialne Zrodta Energii.
Zrodto: Krawczynski [2008, s. 76].

2. Do oznaczania kolejnosci tabel uzywa si¢ liczb arabskich, stosujagc numeracj¢ ciagla
w obrgbie calej pracy lub jej czesci

3. Pod tabelg nalezy wskaza¢ zrodto, jesli zostata zapozyczona lub powstata na podstawie
innej pracy. Jesli tabela jest autorska — wtedy zrodlo jest domysine.



4. Przypisy do tabel powinny by¢ zamieszczone bezposrednio pod tabelami, a nie w tekscie
gléwnym. Jako odnosniki do przypisoOw zaleca si¢ uzywanie gwiazdek (lub matych liter w
przypadku wigkszej ilosci odno$nikow).

RYSUNKI

1. Wyraz ,,rysunek” zawsze skracamy (rys.) i umieszczamy pod rysunkiem, w lewym dolnym
rogu. Kazdy rysunek powinien mie¢ numer i tytut.

2. Pod rysunkiem nalezy umiesci¢ zrédlo, jesli zostat zapozyczony lub powstat na podstawie
innej pracy. Jesli rysunek jest autorski — wtedy zrodto jest domysine.

Komunikacja

Osiagniecie

Zaangazowanie

Rys. 8. Model TQM wedtug J.S. Oaklanda
Zrodto: Oakland [2003, s. 27].

3. Rysunki powinny by¢ przygotowane w Wordzie lub Excelu (z dotagczonymi danymi) i miec¢
mozliwo$¢ edycji.

4. W zwigzku z czarno-bialym wydrukiem na rysunkach zamiast kolorow nalezy uzywacé
wypetnienia deseniem lub skali szarosci.

PRZYPISY

1. W pracach naukowych stosujemy przypisy harwardzkie typu [autor, rok]. System ten
wymaga kazdorazowo po odwotaniu si¢ do publikacji innego autora podania w tekscie
zasadniczym nazwiska tegoz autora i roku wydania jego pracy, przy czym sposob podawania
tych danych zalezy od kontekstu zdania, np.:

Jan Kowalski [1999] odnosi dyskurs do pojecia interakcji spoteczne;.

Odbiciem tego stanu rzeczy jest umieszczenie badan nad tekstem pisanym w ramach
analizy dyskursu [Nowak, 2000].
2. W przypadku powolywania si¢ na okreslony fragment cytowanego dokumentu, oprocz
nazwiska 1 roku nalezy poda¢ numer odpowiedniej strony materiatu zrodtowego, np.:



[Nowak, 2000, s. 4].
3. Jezeli dana publikacja ma dwdéch autorow, wowczas podaje si¢ oba nazwiska, taczac je
spojnikiem i, np.:

[Kowalski i Nowak, 1971].
Podobnie mozna postapi¢ w przypadku trzech autoréw, np.:

[Malinowski, Nowak i Kowalski, 2001].
Jezeli autorow jest wiecej niz trzech, podaje si¢ tylko pierwszego z nich z dodatkiem skrétu
iin. (=1inni), np.:

[Malinowski i in., 2004].
Gdy cytuje si¢ kilka publikacji autora opublikowanych w tym samym roku, po dacie
nalezy doda¢ (bez spacji) kolejne mate litery, np.:

[Nowak, 2000abc].
Kiedy powolujemy si¢ na prace zbiorowa, nalezy w tekscie zasadniczym poda¢ nazwisko
redaktora naukowego publikacji oraz skrét red. w nawiasie, np.:

[Kowalski (red.), 1993].
W bibliografii szereguje si¢ wowczas takg pozycje wedlug nazwiska redaktora.
5. Przyjmuje si¢ rowniez zasade, ze Kilka publikacji cytowanych razem (w jednym
nawiasie) szereguje si¢ w kolejnosci chronologicznej, a nie wedhlug alfabetu, np.:

[Nowak, 1984; Malinowski, 1986; Kowalski, 2000].
6. Jesli chodzi o interpunkcje w obrebie przypisu, to stosujemy ja jednolicie w calej pracy:
[Nowak, 1999, s. 6, 2000, s. 5; Malinowski (red.), 2001; Nowak, 2006], czyli:

—nazwisko i rok oddzielamy przecinkiem,

— rok i numer strony takze oddzielamy przecinkiem,

— dwie rézne pozycje roznych autoréw oddzielamy $rednikiem,
7. Odwolania do stron internetowych powstaja na podstawie bibliografii, w ktore;
szeregujemy je alfabetycznie, nadajac im kolejne skroty z numerem:
[www 1]
[www 2]
[www 3]
8. W przypadku odwolania si¢ do aktow prawnych, nalezy podaé¢ poczatek jego nazwy i rok
wydania:
[Ustawa o rachunkowosci, 1994]
[Kodeks karny,1997]
[Prawo bankowe, 1997]
[Ustawa o $wiadczeniach opieki zdrowotne;j..., 2004]
9. W przypadku pracy bez podanego roku wydania, nalezy podac ,,brak roku” — br.
10. Gdy praca nie ma autora, podajemy wydawce lub fragment tytutu:
[Generalny Inspektor Informacji Finansowej, 2005, s. 55-58; Pranie pieniedzy, br.]
11. W przypisach mozna uzywac¢ skrotow, ktore nalezy rowniez poda¢ w literaturze w
nawiasie kwadratowym, po peinej nazwie:
[KSRF 200, 2015]

BIBLIOGRAFIA

1. W systemie ,,autor — rok” bibliografia zatacznikowa powinna by¢ sporzadzona wedlug

nastepujacych zasad:



Autor (rok), Tytut, Nazwa wydawcy, Miejsce wydania.

Autor (rok), Tytut artykutu, ,Nazwa czasopisma”, nr czasopisma, strony.

Autor (rok), Tytul rozdzialu [w:] Nazwisko redaktora (red.), tytul pracy zbiorowej,
Nazwa wydawcy, Miejsce wydania, strony.

2. W przypadku prac tego samego autora z tego samego roku, nalezy dodaé litery
rozrozniajace.

3. W literaturze podajemy tylko prace cytowane w tekscie i wszystkie prace w literaturze
muszg mie¢ swoje odnosniki w przypisach. Wyjatkiem sg podreczniki, w ktorych dopuszcza
si¢ dodanie literatury uzupeliajacej/dodatkowej dla studentow.

4. Tytuty publikacji zapisuje si¢ kursywa.

5. Tytuty czasopism ujmuje si¢ w cudzystowy.

6. Nalezy pamigta¢ o kolejnosci alfabetycznej (uwaga — w bibliografii nazwiska autorow
podajemy przed inicjalem imienia).

7. Nalezy poda¢ numery stron, na ktorych znajduja si¢ artykuty i rozdziaty.

8. Przy stronach WWW nalezy poda¢ date dostepu.
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ZALECENIA JEZYKOWE

Najczesciej popetniane biedy:

Formy niewlasciwe

Formy poprawne

bazowacd

opiera¢ si¢ na czyms, mie¢ co$ za podstawe

mie¢ miejsce

odbywac si¢, wystepowac, stawac si¢, dochodzi¢ do
czegos, dziac si¢, nastapi¢, zdarzy¢ si¢, wydarzy¢

odnosnie czego$

odnosnie do czego$

okres miesigca, okres roku, okres czasu

miesigc, rok, czas

posiada wiedzg, plany

ma wiedzg, plany,

szereg odmian, od szeregu lat

wiele odmian, od wielu lat

w oparciu 0 metody, badania

opierajac si¢ na metodach, na podstawie badan

za wyjatkiem

z wyjatkiem

na wskutek, w skutek

wskutek, na skutek, skutkiem

wydaje si¢ by¢

wydaje si¢

przyktadowo

na przyktad

Nalezy stosowa¢ konsekwentng pisownie (w
forma lub skrét) podanych konstrukcji:

2000 rok — 2000 r.

i tym podobne — itp.
miedzy innymi — m.in.
na przyktad — np.
okoto — ok.

rysunek — rys.

tabela — tab.

tak zwany — tzw.

to jest —tj.

to znaczy — tzn.

tysigc, milion — tys., min
ztotych - zt

catej pracy wybrany sposéb zapisu — petna

ztoty, euro, funt, dolar — PLN, EUR, GBP, USD
w latach dziewigédziesigtych XX wieku —w latach 90. XX w.
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