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Katowice , dnia 22.05.2013r.

Szczegóły oferty

dotyczącej stanowiska asystent koordynatora

w ramach projektu „Innowacyjni Informatycy – studia na kierunku zamawianym Informatyka”, realizowanego w ramach Programu Kapitał Ludzki, Priorytet  IV: Szkolnictwo wyższe i nauka, Działanie 4.1: Wzmocnienie i rozwój potencjału dydaktycznego uczelni oraz zwiększenie liczy absolwentów kierunków o kluczowym znaczeniu dla gospodarki opartej na wiedzy, Poddziałanie 4.1.2: Zwiększenie liczby absolwentów kierunków o kluczowym znaczeniu dla gospodarki opartej na wiedzy.


	1. Przyjmujący
	Pełna nazwa: Uniwersytet Ekonomiczny w Katowicach
NIP: 634 00 88 25
Adres: 40-287 Katowice, ul. 1 Maja 50
Telefon: 032 257 79 79
Fax: 032 257 72 95


	2. Oferta
	Zatrudnienie na stanowisku asystenta koordynatora w wymiarze ½ etatu na zastępstwo od czerwca 2013 r. 

	3. Termin 
	Zastępstwo od czerwca 2013 r.

	4. Zakres zadań
	· Wybór wykonawców umów cywilnoprawnych i usług obcych
· Nadzór nad zakupami w ramach projektu (m.in. książek i czasopism)
· Pomoc w organizacji konferencji studenckiej
· Prowadzenie ewidencji czasu pracy pracowników projektu
· Weryfikacja ewidencji przekładanych przez wykonawców umów cywilnoprawnych
· Weryfikacja merytoryczna korespondencji
· Prace administracyjne


	5. Wymogi dla kandydatów
	· Znajomość wytycznych PO KL
· Znajomość przepisów w zakresie dokonywania zakupów
· Umiejętności organizacyjne
· Elastyczność w działaniu
· Umiejętność współpracy w grupie
· Dyspozycyjność i kreatywność




6. 
Kryteria wyboru 

1. 50% wykształcenie oraz doświadczenie zawodowe
2. 50 % rozmowa kwalifikacyjna 


7. Miejsce, termin i sposób złożenia dokumentów

[bookmark: _GoBack]Ofertę należy sporządzić w języku polskim na formularzu stanowiącym załącznik do niniejszego zapytania oraz przesłać na  adres e-mailowy: informatycy2012@ue.katowice.pl  wraz z listem motywacyjnym do dnia 29.05.2013r. Wersję papierową należy przedłożyć podczas rozmowy kwalifikacyjnej.

8. Załącznik do niniejszego zapytania
Formularz oferty
	
	
	

	    Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego



image1.jpeg




image2.jpeg
KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI




image3.jpeg




image4.jpeg
UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

* %

* X %

* 4 %





