Podstawowe informacje nt. oferty praktyk

Stanowisko praktykanta, Praktykant/ka w dziale administracji

Nazwa firmy Stowarzyszenie Pomocy Dzieciom i Mtodziezy Dom Aniotéw Strézéw

Adres miejsca w ktérym bedzie

. Ul. Andrzeja 12a, Katowice 40-061
realizowana praktyka

Dziat Firmy w ktérym studenci beda

odbywali praktyki Dziat Fundraisingu i administracji

Czestotliwosc¢ praktyk nieregularne (zgodnie z zgtoszeniem zapotrzebowania)

Praktyka bezptatna

Mozliwa do przyjecia w jednym okresie | 2
liczba kandydatéw

Oferta skierowana do

studentéw kierunku? .
e Ekonomia

e Komunikatywnos¢,

) ® znajomos¢ pakietu Office,
Wymagania wzgledem kandydata . » »
e rzetelnos¢, kreatywnosé, otwartosé,

® umiejetnosc i che¢ wspdtpracy

e administracja — drukowanie i przygotowywanie dokumentow,
e  aktualizacja baz danych,

e porzadkowanie dokumentacji, faktury,

Zakres obowigzkéw e dbanie o prawidtowy obieg dokumentacji,

e wsparcie przy codziennych dziataniach administracyjnych

e mozliwo$¢ zdobycia cennego doswiadczenia,
Oferujemy e udziat w akcjach, wydarzeniach,

e realizacja praktyk w przyjaznym i wspierajgcym zespole

Minimalna, tygodniowa

Ny 8 20dzi
dyspozycyjnosé godzin

Czy oferta skierowana jest rowniez do
studentdéw, ktdrzy posiadajg Nie
orzeczenie o niepetnosprawnosci?

Czy oferta skierowana jest rowniez do
studentéw zagranicznych, ktérzy nie Nie
postuguja sie j. polskim?

Dane osoby odpowiedzialnej za kwestie zwigzane z programem praktyk w firmie/instytucji

1 Szczegoétowy wykaz i opis kierunkéw studiéw i specjalnosci: www.ue.katowice.pl/kandydaci.html



http://www.ue.katowice.pl/kandydaci.html

Imie i nazwisko:

Patrycja Jachna

Funkcja: Specjalista ds. HR
E-mail: pjachna@anioly24.pl
Telefon stacjonarny: 322517533
Telefon komadrkowy: 570131 660
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