Zatacznik Nr 1
do zarzadzenia Nr 44/22

REGULAMIN STAZY STUDENCKICH | ABSOLWENCKICH
organizowanych przez firmy i instytucje we wspoétpracy z Centrum Karier
i Wspotpracy z Absolwentami Uniwersytetu Ekonomicznego w Katowicach

ROZDZIAL |
POSTANOWIENIA WSTEPNE

CEL REGULAMINU
§1
Celem niniejszego Regulaminu jest okreslenie zasad wspdtpracy w ramach stazy
studenckich iabsolwenckich organizowanych przez firmy i instytucje we wspotpracy
z Centrum Karier i Wspotpracy z Absolwentami Uniwersytetu Ekonomicznego
w Katowicach, w tym w szczegdlnosci:
1) podstawowych definicji i poje¢ zwigzanych ze stazami,
2) ogdlnych zasad pozyskiwania i udostepniania ofert stazowych,
3) odpowiedzialnosci za organizacje i przebieg stazu,
4) zatozen statej wspotpracy w ramach stazy dedykowanych studentom i absolwentom
Uniwersytetu Ekonomicznego w Katowicach.
Niniejszy Regulamin nie dotyczy stazy realizowanych na podstawie umow zawieranych
przez Uniwersytet z podmiotami zewnetrznymi przewidujgcych odrebne wymogi w tym
zakresie, w szczegdlnosci projektédw dofinansowanych z funduszy unijnych.

DEFINICJE | POJECIA
§2

Centrum Karier i Wspoétpracy z Absolwentami — jednostka organizacyjna Uniwersytetu
Ekonomicznego w Katowicach realizujgca proces wspodtpracy z Podmiotami
przyjmujgcymi na staz w zakresie stazy studenckich i absolwenckich zgodnie z niniejszym
Regulaminem.
Staz — odptatna badz nieodptatna forma praktycznego pogtebiania/zdobywania wiedzy,
udoskonalenia umiejetnosci praktycznych stazystéw, realizowana w firmie/instytucji na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej w oparciu o dwustronng umowe pomiedzy
Podmiotem przyjmujgcym na staz a Stazysta.
Stazysta — osoba posiadajgca status studenta badZz absolwenta Uniwersytetu
Ekonomicznego w Katowicach podejmujgca staz w Podmiocie przyjmujacym na staz.
Podmiot przyjmujacy na staz — przedsiebiorstwa, spétki prawa handlowego, instytucje
i inne podmioty organizacyjno-prawne przyjmujace stazystéw na staz/zgtaszajgce oferty
stazowe skierowane do studentéw i/lub absolwentéw Uniwersytetu Ekonomicznego
w Katowicach.



10.

Umowa — umowa dwustronna zawarta pomiedzy Podmiotem przyjmujacym na staz
a Stazystg okreslajgca m.in.: szczegdétowe zasady odbywania stazu, miejsce stazu
i wysokos$¢ wynagrodzenia stazowego lub informacje o bezptatnej formie stazu, okres
odbywania i wymiar godzinowy stazu.

Student — osoba, ktéra posiada status studenta Uniwersytetu Ekonomicznego
w Katowicach.

Absolwent — osoba, ktdra ukonczyta studia pierwszego Ilub drugiego stopnia
w Uniwersytecie Ekonomicznym w Katowicach, nie pdzniej niz rok po uzyskaniu dyplomu
— posiadajgca dyplom Uniwersytetu.

Wynagrodzenia stazowe - wynagrodzenie wyptacane Stazyscie przez Podmiot
przyjmujacy na staz w kwocie zawartej w umowie.

Regulamin stazy — niniejszy dokument okreslajgcy zasady realizacji stazy przez
studentéw iabsolwentéw Uniwersytetu Ekonomicznego w Katowicach w Podmiotach
przyjmujacych na staz.

Regulamin praktyk studenckich — obowigzujgce zarzgdzenie Rektora okreslajgce zasady,
warunki i procedury po spetnieniu ktorych student moze sie ubiegac o zaliczenie stazu
jako praktyki obowigzkowe;j.

ROZDZIAL 11
OGOLNE ZASADY POZYSKIWANIA | UDOSTEPNIANIA OFERT STAZOWYCH

§3
Centrum Karier i Wspodtpracy z Absolwentami poprzez wspoétprace z Podmiotami
przyjmujgcymi na staze pozyskuje oferty stazowe.
Oferty stazowe przygotowane sg wedtug wytycznych obowigzujgcych w Uniwersytecie
(szczegdty:https://www.ue.katowice.pl/biznes/publikacja-ofert-rekrutacyjnych.html).

Staz powinien umozliwia¢ Stazystom podniesienie kwalifikacji zawodowych.
Propozycje ofert stazowych Podmioty przyjmujgce na staz zgtaszajg poprzez formularz
dostepny na stronie internetowej: https://www.ue.katowice.pl/biznes/publikacja-ofert-

rekrutacyjnych.html.  Skorzystanie z formularza — podczas wprowadzania ofert

stazowych — oznacza jednoczesnie akceptacje niniejszego Regulaminu stazy.
Centrum Karier i Wspétpracy z Absolwentami udostepnia oferty stazowe Studentom
i Absolwentom na stronie internetowej Uniwersytetu.


https://www.ue.katowice.pl/biznes/publikacja-ofert-rekrutacyjnych.html
https://www.ue.katowice.pl/biznes/publikacja-ofert-rekrutacyjnych.html
https://www.ue.katowice.pl/biznes/publikacja-ofert-rekrutacyjnych.html
https://www.ue.katowice.pl/biznes/publikacja-ofert-rekrutacyjnych.html%20.Skorzystanie

ROZDZIAL 111
ODPOWIEDZIALNOSC ZA ORGANIZACIJE | PRZEBIEG STAZU

§4

1. Staz jest realizowany w oparciu o odrebng umowe zawartg pomiedzy dwiema stronami:
Studentem a Podmiotem przyjmujacym na staz.

2. W Umowie przygotowanej i podpisanej przez Podmiot przyjmujgcy na staz i Stazyste,
strony umowy okreslajg, w szczegdlnosci: zasady odbywania stazu, miejsce stazu,
wysokos¢ wynagrodzenia stazowego lub informacje o bezptatnej formie stazu, okres
odbywania i wymiar godzinowy stazu. Jesli Stazysta jest Studentem, strony umowy
okreslg termin odbywania stazu, tak aby nie kolidowat z planem zaje¢ Studenta na
uczelni.

3. Odpowiedzialnos¢ za catos¢ organizacji i realizacji stazy ponosi Podmiot przyjmujacy na
staz, w tym m.in. za:

1) przygotowania do realizacji stazu i okreslenie procedur zwigzanych z jego organizacjg,
2) proces doboru uczestnikéw stazu,

3) zawarcie odpowiedniej Umowy ze Stazystg,

4) przestrzeganie zasad i przepiséw prawa.

4. Podmiot przyjmujacy na staz zobowigzany jest do raportowania® nt. przebiegu procesu
doboru i realizacji stazu do Centrum Karier i Wspodtpracy z Absolwentami. Centrum Karier
i Wspotpracy z Absolwentami ewidencjonuje podstawowe dane dotyczgce stazy
w rejestrze odbytych stazy.

5. Stazysta otrzyma od Podmiotu przyjmujgcego na staz zaswiadczenie potwierdzajgce
odbycie stazu zawierajagce m.in. informacje o: okresie realizacji stazu i jego wymiarze
godzinowym, zakresie realizowanych obowigzkéw. Na wniosek Stazysty Podmiot
przyjmujacy na staz moze wystawic List referencyjny.

6. Dodatkowo — jesli student bedzie chciat zaliczy¢ staz jako praktyke obowigzkowg —
Podmiot przyjmujacy na staz zobowigzuje sie do wystawienia/wypetnienia niezbednych
dokumentéw okreslonych w Regulaminie praktyk studenckich.

7. Uniwersytet nie ponosi odpowiedzialno$ci za organizacje oraz realizacje stazu.

! Raport obejmuje m.in.:
— informacje o przebiegu rekrutacji (w tym o liczbie oséb, ktére aplikowaty na oferte),
— Imie i nazwisko osoby przyjetej na staz, jej status: student/absolwent, kierunek studiow, poziom i rok
studiéw (jesli dotyczy), e-mail, telefon,
—  okres realizacji stazu,
— wymiar godzinowy stazu.



8. Z odpowiednig klauzulg informacyjng RODO Uniwersytetu Ekonomicznego w Katowicach
mozna sie zapozna¢ w Uniwersytecie, na jego stronie internetowej czy w Biuletynie
Informacji Publicznej.

ROZDZIAL IV

STAtA WSPOLPRACA W RAMACH STAZY DEDYKOWANYCH DLA STUDENTOW
| ABSOLWENTOW

§5
1. Podmiot przyjmujagcy na staz moze nawigza¢ z Centrum Karier i Wspotpracy

z Absolwentami statg wspétprace w zakresie stazy skierowanych do studentéw

i absolwentéw Uniwersytetu Ekonomicznego w Katowicach w oparciu o ,Umowe

ramowg o wspotpracy w zakresie stazy skierowanych do studentéw i absolwentdow

Uniwersytetu Ekonomicznego w Katowicach”.

2. Dzieki statej wspdtpracy w ramach stazy Podmiot przyjmujacy na staz zyskuje:

1) status Partnera realizujgcego staze dedykowane studentom i absolwentom
Uniwersytetu,

2) mozliwos¢ umieszczenia swojego logotypu wraz z danymi teleadresowymi (w tym
adresu strony www) na podstronie Uniwersytetu dedykowanej Partnerom
realizujgcym staze,

3) mozliwos$¢ promocji ofert stazowych w dodatkowych kanatach, w tym m.in.:

a) dotgczenie oferty stazowej do Newsletter'a adresowanego do studentéw
Uniwersytetu Ekonomicznego w Katowicach,

b) umieszczenie oferty na FanPage'u ,Twoja Kariera - UE Katowice”
(@TwojaKarieraUE): https://www.facebook.com/TwojaKarieraUE.

ROZDZIAL V
ZASADY UBIEGANIA SIE O ZALICZENIE STAZU JAKO PRAKTYKI OBOWIAZKOWEJ

§6
1. Student ma mozliwos¢ ubiegania sie o zaliczenie stazu jako praktyki obowigzkowej, pod
warunkiem spetnienia warunkéw i realizacji procedur okreslonych w Regulaminie praktyk
studenckich.
2. Praktyki obowigzkowe — w tym procedure zaliczenia stazu jako praktyki obowigzkowej —
obstuguje Dziekanat Kolegium Studiow.


https://www.facebook.com/TwojaKarieraUE
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