PODSTAWOWE INFORMACIJE NT. OFERTY PRAKTYK

Stanowisko praktykanta, Praktykant w dziale kadry i ptace

Nazwa firmy Notax Prowadzenie Ksigg Rachunkowych Stachnik i spétka jawna

Dziat Firmy w ktérym studenci bedg

odbywali praktyki Dziat Kadry i Ptace

Czestotliwo$é praktyk [x] stata oferta praktyk

Mozliwa do przyjecia w jednym 1
okresie liczba kandydatéw

Oferta skierowana do [x] Ekonomia

studentéw kierunku? . . L
[x] Finanse i rachunkowos¢

[x] Przedsiebiorczosc¢ i finanse

e podstawowa znajomos¢ obstugi urzgdzen biurowych
i pakietu MS Office,

e mozliwos¢ stacjonarnego odbycia praktyki
Wymagania wzgledem kandydata e chec zdobycia nowego doswiadczenia
e posiadanie umiejetnosci logicznego myslenia

e odpowiedzialnos¢, sumiennosé, doktadnosé i
skrupulatnos¢ w wykonywaniu powierzonej pracy

Pomoc przy obstudze kadrowo-ptacowe;j
Prace administracyjno-biurowe.

Zakres obowigzkéw Archiwizacja i porzgdkowanie dokumentacji kadrowe;.

HwnNE

Pomoc w innych pracach biezgcych w biurze.

1. Praktyke z zespole kadrowo-ptacowym o réznym stopniu
wiedzy i doswiadczenia.

Oferujemy 2. Mozliwos¢ zapoznania sie z programem do obstugi
kadrowo-ptacowej

3. Mozliwos¢ zapoznania sie z pracg biurowa.

Minimalna, tygodniowa

e 30h
dyspozycyjnosé

Czy oferta skierowana jest rowniez do
studentéw zagranicznych, ktérzy nie nie
postuguja sie j. polskim?

DANE OSOBY ODPOWIEDZALNEJ ZA KWESTIE ZWIAZANE Z PROGRAMEM PRAKTYK W FIRMIE/INSTYTUCII

Imie i nazwisko: Magdalena Stachnik

Funkcja: Kierownik Oddziatu

3 Szczegbtowy wykaz i opis kierunkdw studiéw i specjalnosci: www.ue.katowice.pl/kandydaci.html




E-mail: magdalena.stachnik@wp.pl

Telefon stacjonarny: 324798709

Telefon komérkowy: | =—-=m-mmmmmn




