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PODSTAWOWE INFORMACIJE NT. OFERTY PRAKTYK

Stanowisko praktykanta,
Nazwa firmy

Pracownik administracji, recepcji
Sopra Steria Polska Sp. Z 0.0.

Dziat Firmy w ktérym studenci bedg
odbywali praktyki

Facility Management Team — Office/Administracja

Czestotliwo$é praktyk

[x]nieregularne (zgodnie z zgtoszeniem zapotrzebowania)

Mozliwa do przyjecia w jednym
okresie liczba kandydatéw

Oferta skierowana do
studentéw kierunku?®

[x] Ekonomia

[x] Zarzadzanie

[x] Zarzadzanie publiczne

[x] Inny (jaki?) Hotelarstwo, Turystyka i Rekreacja

Wymagania wzgledem kandydata

Dobra organizacja pracy, umiejetnos¢ szybkiego uczenia
sie, wysoka kultura osobista, mile widziane: j. Agnieski,
umiejetnosc obslugi pakietu Microsoft Office 365

Zakres obowigzkow

Wsparcie dziatu administracji w zadaniach
administracyjnych, zarzadzanie dokumentacja,,
zamawianie artykutéw biurowych, skanowanie
dokumentéw, inwentaryzacja, nadzér nad porzadkiem w
biurze, wsparcie w organizacji spotkan wewnetrznych oraz
biznesowych

Oferujemy

Wymiar praktyk ok 40h w tygodniu, mozliwos¢ zaliczenia
praktyk wymaganych w toku studiéow, mozliwosc¢ zebrania
doswiadczen zawodowych w miedzynarodowej firmie,
mifg i przyjazng atmosfere praktyk

Minimalna, tygodniowa

postugujg sie j. polskim?

e 20h
dyspozycyjnosé
Czy oferta skierowana jest rowniez do
studentdw zagranicznych, ktérzy nie Nie

DANE OSOBY ODPOWIEDZALNEJ ZA KWESTIE ZWIAZANE Z PROGRAMEM PRAKTYK W FIRMIE/INSTYTUCII

Imie i nazwisko: Marta Stabik, Natalia Zajac
Funkcja: Recruitment Advisor

E-mail: rekrutacja@soprasteria.com
Telefon komoérkowy: 514701138, 734 820 198

3 Szczegbtowy wykaz i opis kierunkdw studiéw i specjalnosci: www.ue.katowice.pl/kandydaci.html




