Uniwersytet
Ekonomiczny
w Katowicach

Katowice ...ccovvvvivivniiennnns

Biblioteka Specjalistyczna
Uniwersytet Ekonomiczny

................................. W miejscu

Nazwisko i imie pracownika

zamawiajacego ksigzki ( tel., e-mail.)

Prosze o zamoOwienie i zakup nastepujacych ksiazek/raportow/artykutow ( aut., tyt., rok wyd.,
ISBN, liczba egz.)

w/w pozycje niezbedne sg do celéow dziatalnosci naukowo-badawczej.
Rodzaj nosnika *

e wersja drukowana (VAT 5%)

e wersja CD (VAT 23%)

e wersja elektroniczna do pobrania (VAT 23%)

Zakupu prosze dokonat z€ SrodKOW......cccoiveeiiiiiiiiiieee e

Podpis wnioskodawcy Podpis dysponenta $rodkow/Kierownika Projektu

Data wptynigcia do Biblioteki/podpis osoby przyjmujacej zamowienie




Wycena publikacji-(wypetnia Biblioteka)

Tytut Nazwa sprzedawcy Cena

Wycene przeprowadzono:

data i podpis ..o

Potwierdzenie §rodkow przez jednostke odpowiedzialng za budzet
projektu

Podpis — Prorektor ds. Nauki i Rozwoju / Przewodniczacy Kolegium

Potwierdzenie $rodkow przez Dziat Analiz

Podpis i piecze¢ Kwestor

* wtasciwe podkresli¢




schemat postepowania” w przypadku zakupu literatury do badan

Ksiazki/raporty/artykuty kupowane od dostawcow krajowych w wersji papierowej lub elektronicznej

Publikacje kupowane powinny by¢ w pierwszej kolejnosci przez Biblioteke Uniwersytetu Ekonomicznego w
Katowicach. Dzieki temu pracownik nie musi angazowac srodkéw wiasnych, zaptatg za ksigzki i opisem faktury
zajmuje sie Biblioteka.

Pracownik wypetnia formularz zamdwienia i po ztozeniu podpisu (i podpisu Kierownika Projektu, jesli nie jest to ta
sama osoba) dostarcza go do Biblioteki. Przed zakupem danej pozycji nalezy sie upewni¢, czy w Bibliotece juz takiej
pozycji nie zakupiono (nie moze by¢ wiecej niz 1 egzemplarz danej pozycji juz zarejestrowany w katalogu
bibliotecznym)

Tylko w uzasadnionych przypadkach mozna zakupi¢ ksigzke u wydawcy/dostawcy krajowego samodzielnie, stosujac
ponizsze zasady:

= Zakup ksigzek i pobranie faktury na adres Uniwersytetu tj.

Uniwersytet Ekonomiczny w Katowicach
ul. 1 Maja 50

40-287 Katowice

NIP: 634-000-88-25

e Potwierdzenie $rodkdw w Biurze Badan i Projektéw Naukowych (osobiscie lub przesytajac fakture
pocztg wewnetrzng)

e Pracownik dokonuje zakupu na wtasng odpowiedzialnos$¢, istnieje mozliwo$é, iz srodki nie bedg
zwrocone jezeli nie zostang zachowane zasady ,schematu postepowania”

e Zgtoszenie sie z fakturg i ksigzkami do Biblioteki Specjalistycznej UE w bud. CNTI pok. 7/16

e Opisem faktury oraz przelewem srodkow/ zwrotem na konto pracownika jak rowniez stworzeniem
rekordu opisu ksigzki i powiadomieniem o mozliwosci odbioru zakupionej pozycji zajmuje sie
Biblioteka

e Ksigzki wypozyczane sg pracownikowi na okres 52 tygodni z mozliwoscig trzykrotnej prolongaty

UWAGI DODATKOWE

Zakup w wersji papierowej:

= w przypadku samodzielnego zakupu, biblioteka nie zajmuje sie samg faktura, jesli nie dostarczono jej razem
z ksigzkami;

Zakup w wersji elektronicznej:

= w przypadku zakupu pozycji w wersji elektronicznej, w pierwszej kolejnosci dostep do zakupionej pozycji
dostaje wnioskodawca, nastepnie zakupiony dokument bedzie dostepny do odczytu w Czytelni
Multimedialnej catej spotecznosci akademickiej. Dostepy czasowe, krétkotrwate (np. tygodniowy dostep do
archiwum czasopisma) nie beda wpisywane w system biblioteczny Prolib.

Pracownik naukowo-dydaktyczny zobowigzany jest po samodzielnym zakupie dokumentu elektronicznego przestaé plik
z publikacjg do Dziatu Opracowania I Digitalizacji Biblioteki Specjalistycznej na adres mailowy:
b.specjalistyczna@ue.katowice.pl

w razie pytan mozna kontaktowac sie z Panig Anng tukowska-Stachurg tel. (32) 257-73-49 lub

anna.lukowska-stachura@ue.katowice.pl

Wazne:

NIE MA MOZLIWOSCI SAMODZIELNEGO ZAKUPU KSIAZEK/RAPORTOW I INNYCH POZYCJI U
DOSTAWCOW ZAGRANICZNYCH ANI W WERSJI PAPIEROWEJ, ANI ELEKTRONICZNEJ (np. Amazon,
Springer). ZAKUPU DOKONUJE BIBLIOTEKA NA PODSTAWIE ZLOZONEGO WNIOSKU- Jest to import
towaru, co wigze sie z dodatkowymi obowigzkami (doliczenie VAT po stronie Polskiej- co podwyzsza koszt zakupu,
zgtoszenie informacji podsumowujacej VAT-UE do Urzedu Skarbowego przez Dziat Finansowo-Ksiegowy itp.)
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