Imię i nazwisko (Times, 12, bold, do lewej, odstęp pojedynczy)

Katedra/Instytut/Koło

Uczelnia

E-mail (opcjonalnie, Times, 10)

TYTUŁ ARTYKUŁU 
(14, BOLD, WIELKIE LITERY, WYŚRODKOWANY, odstęp pojedynczy)

Prosimy o przygotowanie artykułu po załadowaniu niniejszego szablonu i stosowanie się do poniższych wymogów edytorskich: 
· MS Word – ustawienia strony:  papier A4

· Wcięcie akapitowe (pierwszy wiersz) 1 cm 
· Kolejne akapity należy rozpoczynać wcięciem: klawisz Tab

· Marginesy: górny 3 cm, dolny 6,7 cm, prawy 4,2 cm, lewy 4,2 cm, nagłówek 2 cm, stopka 5,5 cm
· Czcionka podstawowa: Times New Roman 12 pkt.
· Przypisy dolne wcięte pod stroną
: 9 pkt.
· Tekst: wyjustowany (wyrównanie do prawej i lewej), pojedyncze spacje (odstępy)
· Interlinia (odstęp między wierszami): 1,5 wiersza
· Wcięcie akapitowe (pierwszy wiersz) 1 cm
· Włączone dzielenie wyrazów, język polski
· Numeracja strony: stopka, wyśrodkowany. Prosimy nie wstawiać numeru strony, w szablonie już jest on wstawiony.
· Tabele (czcionka 8-9 pkt) i rysunki (wyłącznie odcienie szarości) muszą się mieścić w podanej ramce kolumny, max. szerokość 12,6 cm (nie wychodzić poza marginesy!!!)
· Opis tabel, rysunków, wykresów: Numeracja arabska 1,2, ... np. Tabela 1, Wykres 1. Nie stosuje się formuły „Opracowanie własne” w źródłach w połączeniu z tytułami innych autorów (wówczas należy tylko wymienić właściwe pozycje literatury). Jeżeli tabela jest wynikiem tylko i wyłącznie wynikiem badań Autora wówczas można użyć sformułowania „Opracowanie własne”. 
· Podaje się odrębne źródła dla tabel i odrębne dla rysunków

· Przypisy do tabel powinny być zamieszczone pod tabelami, a nie w tekście głównym. Jako odnośniki do przypisów zaleca się używanie gwiazdek (lub małych liter w przypadku większej ilości odnośników).
Tabela 1

Tytuł tabeli (Times, 12, bez pogrubienia, wyśrodkowany)

	(Times, 8-10)
	

	
	


Źródło: (Times, 10, odstęp pojedynczy, wyjustowany)
RYSUNKI

Wyraz „rysunek” zawsze skracamy (Rys.) i umieszczamy pod rysunkiem, w lewym dolnym rogu. Każdy rysunek powinien mieć numer i tytuł (Times,10)

Przykład:

Rys. 1. Model TQM według J.S. Oaklanda

Źródło: J.S. Oakland: Total Quality Management. Text with cases. Butterworth-Heinemann, Oxford 2003, p. 27.
Podobnie jak w przypadku tabel, nie stosuje się formuły „Opracowanie własne” w źródłach.
Prosimy o zachowanie następującego układu artykułu:

Wprowadzenie: powinno zawierać cel i jego uzasadnienie, hipotezę badawczą, stosowane metody.
Właściwa treść artykułu
Podsumowanie: powinno zawierać syntetyczne wnioski oraz ewentualne kierunki dalszych badań.
PRZYPISY
1. Stosuje się numerację ciągłą w obrębie całego artykułu. 
2. Przykłady przypisów: 
Wydawnictwa zwarte:

A. Sowińska: Wstęp do psychologii dla studentów kierunków ekonomicznych. AE, Katowice 2007, s. 7-8. 

D. Strijker, T. Deinum: Relative Welfare Differences in the EU. In: Development Issues and Strategies in the new Europe. Ed. M. Tykkylainen. CPM, Altershot 1992, s. 29.   

Ubezpieczenia ryzyka katastroficznego. Red. I. Jędrzejczyk, S. Bożek-Węglarz. AE, Katowice 2007, s. 78-89. 
Wydawnictwa ciągłe:

A. Aussem, F. Murtagh: A Neuro-Wavelet Strategy for Web Traffic Forecasting. “Journal of Financial Statistics” 1998, No. 1, s. 9-10. 

P. Janda: Zaspokojenie roszczeń wierzycieli jako cel postępowania upadłościowego. „Państwo i Prawo” 2005, nr 10, s. 6. 

Akty prawne:

Ustawa o rachunkowości z dnia 29 września 1994 r. Dz.U. 2002, nr 76, poz. 694 z późn. zm.

Witryny internetowe: 

Witryna internetowa Ministerstwa Spraw Zagranicznych: www.msz.gov.pl
3. Podstawowe terminy w języku łacińskim:

Ibid. (w tym samym miejscu) – jeżeli powtarzamy zawartość przypisu poprzedniego:

1 M. Adamiec, B. Kożusznik: Zarządzanie zasobami ludzkimi. AKADE, Kraków 2000, s. 56.

2 Ibid.    (przywoływane są te same strony pracy).

3 Ibid., s. 58. (przywoływana jest ta sama praca, ale inna jej strona).

Op. cit. (dzieło cytowane) – jeżeli powtórnie przywołujemy dzieło:

M. Adamiec, B. Kożusznik: Op. cit., s. 21. (podany zapis stosujemy, gdy osoby są autorami tylko jednej

pozycji)        

M. Adamiec, B. Kożusznik: Zarządzanie zasobami…, op. cit., s. 56.  (jeśli podane osoby są autorami więcej niż jednej publikacji przywoływanej w pracy)

Ubezpieczenia ryzyka…, op. cit., s. 48. (zapis stosowany w przypadku w pracy zbiorowej)

Bibliografii nie trzeba!

Prosimy o trzy wydruki prac: dwa egzemplarze jednostronnie bez podawania nazwiska Autora, jeden egzemplarz dwustronnie z podaniem nazwiska.
Każdy artykuł musi zawierać streszczenie w języku polskim i angielskim oraz tłumaczenie tytułu referatu na język angielski!
Objętość artykułu wynosi 0,5 arkusza wydawniczego (20-22 tys. znaków). Teksty dłuższe NIE BĘDĄ publikowane! Do objętości tekstu wlicza się przypisy. 
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� Przypisy dolne, czcionka 9 pkt.
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