R-0161-111/23
Zarzadzenie Nr 111/23

z dnia 24 pazdziernika 2023 roku Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego w Katowicach
w sprawie sposobu rozliczania zaje¢ dydaktycznych nauczycieli akademickich oraz okreslania
wymiaru godzin ponadwymiarowych

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 742, z p6zn. zm.), § 15 Statutu Uniwersytetu Ekonomicznego
w Katowicach, § 54 Regulaminu pracy Uniwersytetu Ekonomicznego w Katowicach,
wprowadzonego zarzgdzeniem Nr 88/23 z dnia 16 sierpnia 2023 roku, zarzgqdzam, co
nastepuje:

§1

1. Czas pracy nauczyciela akademickiego jest okreslony zakresem jego obowigzkéw
dydaktycznych, naukowych i organizacyjnych. Nauczyciela akademickiego obowigzuje
system zadaniowego czasu pracy.

2. Wymiar zaje¢ dydaktycznych prowadzonych przez nauczyciela akademickiego wynikajacy
z zatrudnienia w Uniwersytecie (pensum) okresla § 51 Regulaminu pracy Uniwersytetu
Ekonomicznego w Katowicach.

3. Wysokos¢ pensum dydaktycznego dla nauczyciela akademickiego w przypadku:

1) zmiany stanowiska;

2) nawigzania stosunku pracy;

3) rozwigzania stosunku pracy

rozliczana jest z doktadnoscig do dnia wedtug wzoru:

< liczba dni przepracowanych;
= . ok
Z - pensum; liczba dni zaje¢ w roku akademickim
i=

gdzie:

pensum; — oznacza liczbe godzin pensum na okreslonym stanowisku w i-tym okresie
zatrudnienia,

liczba dni przepracowanych; — oznacza liczbe dni zajeé¢ w i-tym okresie zatrudnienia,
liczba dni zaje¢ w roku akademickim — oznacza liczbe dni zaje¢ wynikajgcych z kalendarza
roku akademickiego w danym roku akademickim,

n —oznacza liczbe okreséw zatrudnienia na réznych stanowiskach lub czes$ciach etatu,
dzien zaje¢ — dzien oznaczony w kalendarzu akademickim jako dzien, w ktéorym mogg by¢
planowane zajecia dydaktyczne.

4. Powierzenie prowadzenia zaje¢ dydaktycznych odbywa sie w formie pisemnej. Nauczyciel
akademicki zobowigzany jest do wtasnorecznego podpisania ,Karty planowanych
obcigzen dydaktycznych na dany rok akademicki”, ktorej wzor stanowi zatacznik Nr 1



do zarzadzenia, przed rozpoczeciem danego roku akademickiego, najpdziniej do dnia
1 pazdziernika. Kierownik jednostki jest odpowiedzialny za prawidtowe rozplanowanie
obcigzen zajeciami dydaktycznymi nauczycieli akademickich zatrudnionych w jednostce.
Potwierdza to wiasnorecznym podpisem i pieczatka na ,Karcie planowanych obcigzen
dydaktycznych na dany rok akademicki” najpdiniej do dnia 10 pazdziernika.
Zaakceptowane przez dziekana Kolegium Studidw ,Karty planowanych obcigzen
dydaktycznych na dany rok akademicki” zostajg przekazane zbiorczo do Dziatu
Planowania Dydaktyki w terminie do dnia 15 paZdziernika. Dopuszcza sie stosowanie
poswiadczenia podpisem kwalifikowanym, profilem zaufanym lub podpisem osobistym
(e-dowaod).

5. Wymiar godzin ponadwymiarowych ustala sie zgodnie z przepisami ustawy Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce, Regulaminu pracy Uniwersytetu Ekonomicznego
w Katowicach oraz Regulaminu wynagradzania w Uniwersytecie Ekonomicznym
w Katowicach na podstawie rozliczenia faktycznie przepracowanych godzin zajeé
dydaktycznych przez danego nauczyciela akademickiego.

6. Godziny zrealizowane przez innego pracownika (zgodnie z decyzjg kierownika katedry)
w zastepstwie za pracownika nieobecnego z powodu choroby lub innej przewidzianej
i nieprzewidzianej usprawiedliwionej nieobecnosci zaliczane sg do rozliczed w wymiarze
faktycznie zrealizowanym.

7. Wynagrodzenie za prace w godzinach ponadwymiarowych przyznaje sie po dokonaniu
rozliczenia godzin zaje¢ dydaktycznych ustalonych zgodnie z planem raz w roku, w
terminie 2 miesiecy od zakoniczenia roku akademickiego.

8. Rozliczenie pensum za rok akademicki z uwzglednieniem zapiséw Regulaminu pracy
Uniwersytetu Ekonomicznego w Katowicach w sprawie wysokosci pensum i rodzaju zajec
dydaktycznych rozliczanych w ramach pensum obejmuje okres od dnia 1 paZdziernika
do dnia 30 wrzesnia.

9. Nauczyciel akademicki jest zobowigzany, po zakoriczeniu zaje¢ dydaktycznych w
semestrze zimowym i letnim, do ztozenia wtasnorecznie podpisanego ,Sprawozdania z
wykonania godzin zaje¢ dydaktycznych”, zwanego w dalej ,sprawozdaniem”, ktérego
wzor stanowi zatgcznik Nr 2 do zarzadzenia.

10. Sprawozdanie nalezy przygotowac wedtug procedury okre$lonej w § 2.

§2
Przyjmuje sie nastepujacg procedure postepowania przy rozliczaniu rocznego pensum
dydaktycznego i godzin ponadwymiarowych:
1) Dziat Planowania Dydaktyki, zwany dalej ,Dziatem Planowania”, przygotowuje
indywidualne sprawozdania za kolejne semestry:
a) najpdiniej w ciggu 7 dni po zakonczeniu zaje¢ dydaktycznych w semestrze
zimowym,
b) najpdzniej w ciggu 7 dni po zakonczeniu zaje¢ dydaktycznych w semestrze letnim;
2) nauczyciel akademicki weryfikuje i uzupetnia sprawozdanie biorgc pod uwage:
a) liczbe faktycznie przepracowanych godzin,



3)

4)

5)

6)

b) nieobecnosci spowodowane urlopem, chorobg, wyjazdami konferencyjnymi itp.,
c) informacje dodatkowe

oraz wyjasnia ewentualne roéznice miedzy liczbg godzin przepracowanych
a zaplanowanych oraz poswiadcza ztozone informacje witasnorecznym podpisem.
Dopuszcza sie stosowanie poswiadczenia podpisem kwalifikowanym, profilem
zaufanym lub podpisem osobistym (e-dowdd);

kierownik katedry w ramach nadzoru weryfikuje informacje zawarte w sprawozdaniu
nauczyciela akademickiego i potwierdza ich zgodnos¢ ze stanem faktycznym
wtasnorecznym podpisem i pieczatka. Dopuszcza sie stosowanie poswiadczenia
podpisem kwalifikowanym, profilem zaufanym lub podpisem osobistym (e-dowdd);
sprawozdanie akceptuje dziekan Kolegium Studiéw wifasnorecznym podpisem
i pieczatka. Dopuszcza sie stosowanie poswiadczenia podpisem kwalifikowanym,
profilem zaufanym lub podpisem osobistym (e-dowdd);

zaakceptowane przez dziekana Kolegium Studidéw sprawozdania zostajg przekazane
zbiorczo do Dziatu Planowania w terminach do:

a) 15 lutego w odniesieniu do semestru zimowego,

b) 30 czerwca w odniesieniu do semestru letniego;

na podstawie ztozonych sprawozdan Dziat Planowania przygotowuje zbiorcza
imienna liste nauczycieli akademickich, ktérzy zrealizowali godziny ponadwymiarowe.
Liste wyptat godzin ponadwymiarowych zatwierdza do wypftaty rektor.

§3

Traci moc zarzadzenie Nr 89/22 z dnia 22 czerwca 2022 roku w sprawie sposobu rozliczania

zajeé

dydaktycznych nauczycieli akademickich oraz okreslania wymiaru godzin

ponadwymiarowych (z pdzn. zm.).

84

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

(-) prof. dr hab. inz. Celina M. Olszak



