Zatacznik Nr 1
do zarzadzenia Nr 96/25

Regulamin Studenckich Praktyk
w Uniwersytecie Ekonomicznym w Katowicach

Studencka praktyka obowigzkowa
§1
Studencka praktyka obowigzkowa (zwana dalej , praktykg obowigzkowg”) stanowi czes¢
procesu ksztatcenia na Uniwersytecie Ekonomicznym w Katowicach (zwanym dalej
,Uniwersytetem”) i podlega zaliczeniu. Praktyka obowigzkowa jest bezposrednio
powigzana z programem studiéw dla poszczegdlnych kierunkéw studiow. Praktyka
obowigzkowa jest realizowana i zaliczana na podstawie obowigzujgcego Regulaminu
studidw w Uniwersytecie, programéw studiow na kierunkach studiéw prowadzonych
w Uniwersytecie oraz niniejszego Regulaminu Studenckich Praktyk.
Nadzér merytoryczny nad praktykg obowigzkowg sprawuje promotor lub kurator
kierunku, w przypadku braku lub dtugotrwatej nieobecnosci promotora.
Studenci ze szczegdlnymi potrzebami (legitymujacy sie orzeczeniem o stopniu
niepetnosprawnosci lub orzeczeniem réwnowaznym) ustalajg z promotorem lub
kuratorem kierunku i instytucjg przyjmujgcg program praktyki z uwzglednieniem stopnia
swojej niepetnosprawnosci.
Nadzér organizacyjny nad praktykami krajowymi sprawuje Kolegium Studidw i filia
w Rybniku.
llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) dziekanie, rozumie sie przez to dziekana Kolegium Studiéw lub prodziekana Kolegium
Studiow,
2) dziekanacie, rozumie sie przez to dziekanat Kolegium Studiéw lub dziekanat filii
w Rybniku,
3) instytucji, rozumie sie przez to podmiot niezaleznie od jego formy prawnej,
4) przyjmujagcym na praktyke, rozumie sie przez to instytucje lub jednostke
organizacyjng Uniwersytetu, ktdre przyjmujg studenta na praktyke.
Odwotanie praktyki obowigzkowej powinno zostac zgtoszone przez studenta pisemnie lub
za posrednictwem poczty elektronicznej do dziekanatu, niezwtocznie po zaistnieniu
takiego zdarzenia. Informacja powinna zawiera¢ przyczyne odwotania praktyki.
W przypadku, gdy w trakcie praktyki student ma kontakt z matoletnimi, student jest
zobowigzany spetni¢c wymogi wynikajgce z ustawy z dnia 13 maja 2016 r.
0 przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscia na tle seksualnym i ochronie
matoletnich.

Organizacja i przebieg praktyki obowigzkowej
§2
1. Student wybiera instytucje lub jednostke organizacyjng Uniwersytetu, ktéra wyraza
gotowosé przyjecia go na praktyke obowigzkowsa.



2. Czas trwania praktyki obowigzkowej wynosi:

1) w przypadku kierunkdw ogdlnoakademickich — co najmniej 1 miesigc
w wymiarze co najmniej 120 godzin,

2) w przypadku kierunkéw praktycznych na studiach | stopnia — co najmniej 6 miesiecy
W wymiarze co najmniej 720 godzin,

3) w przypadku kierunkéw praktycznych na studiach Il stopnia — co najmniej 3 miesiecy
W wymiarze co najmniej 360 godzin,

4) w przypadku kierunku International Business na studiach Il stopnia — co najmniej 3
miesiecy w wymiarze co najmniej 300 godzin,

5) w przypadku kierunku Finance and Accounting for Business na studiach Il stopnia —
co najmniej 1 miesigca w wymiarze co najmniej 120 godzin,

6) w przypadku kierunku Rewizja finansowa na studiach Il stopnia — co najmniej 2
miesiecy w wymiarze co najmniej 240 godzin.

3. Praktyke obowigzkowag, na studiach | stopnia na kierunkach praktycznych, student moze
realizowaé etapami. Punkty ECTS zostang naliczcone w semestrze, w ktorym zgodnie
z programem studiéw praktyka powinna by¢ zaliczona.

4. Realizacja praktyki obowigzkowej nie moze kolidowa¢ z udziatem studenta
w obowigzkowych zajeciach dydaktycznych.

5. Przed rozpoczeciem praktyki obowigzkowej student jest zobowigzany do wypetnienia
»Porozumienia o prowadzeniu studenckiej praktyki obowigzkowej” — zwanego dalej
Porozumieniem, ktére stanowi podstawe odbywania praktyki. Porozumienie jest
tréjstronne — stronami Porozumienia sg: Uniwersytet, przyjmujacy na praktyke oraz
student. Proces odbywania praktyki inicjuje student poprzez wypetnienie
elektronicznego formularza dostepnego na stronie internetowej Uniwersytetu.
Spersonalizowane Porozumienie student otrzymuje na adres mailowy w domenie
edu.uekat.pl.

6. Nastepnie student przedktada Porozumienie promotorowi lub kuratorowi kierunku
(w przypadkach okreslonych w § 1 ust. 2), w celu uzyskania opinii dotyczacej praktyki.
Opinia moze by¢ wydana w formie mailowe;j.

7. Porozumienie, wraz z opinig promotora lub kuratora kierunku, podpisane przez studenta
oraz przyjmujgcego na praktyke, student dostarcza do dziekanatu w celu uzyskania
podpisu ze strony Uniwersytetu.

8. W przypadku, gdy u przyjmujgcego na praktyke obowigzuje inny wzér Porozumienia,
moze by¢é on podstawg odbywania praktyki, z zastrzezeniem, Zze student jest
zobowigzany dostarczy¢ wzér Porozumienia do dziekanatu na co najmniej 6 tygodni
przed planowanym rozpoczeciem praktyki, w celu weryfikacji formalno-prawnej
Porozumienia przez radce prawnego Uniwersytetu.

9. Przyjmujacy na praktyke moze zawrzeé ze studentem odrebng umowe na czas
odbywania praktyki obowigzkowej. Szczegétowe warunki umowy, w tym ewentualne
wynagrodzenie, okreslajg strony tej umowy.



10. W przypadku, gdy praktyka odbywa sie w jednostkach organizacyjnych Uniwersytetu,
wowczas podstawg odbywania praktyki przez studenta jest , Oswiadczenie jednostki
organizacyjnej Uniwersytetu o przyjeciu studenta na praktyke”.

11. Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 10 w imieniu jednostki przyjmujacej na praktyke
podpisuje kierownik tej jednostki.

Warunki zaliczenia praktyki obowigzkowej
§3

Warunkiem zaliczenia praktyki obowigzkowej jest zrealizowanie petnego wymiaru czasu
trwania praktyki (miesiecznego i godzinowego), wywigzanie sie przez studenta z zadan
wynikajgcych z zakresu obowigzkéw sformutowanych w Porozumieniu i osiggniecie
wymaganych dla praktyki efektéw uczenia sie okreslonych w programie studidow dla
danego kierunku studiow (wykaz efektéw uczenia sie jest dostepny w sylabusie oraz na
stronie internetowej Uniwersytetu).
Podstawowym dokumentem wymaganym do ztozenia w dziekanacie jest Karta realizacji
praktyki obowigzkowej.
Student wypetnia elektroniczny formularz dostepny na stronie internetowej
Uniwersytetu i otrzymuje spersonalizowang Karte realizacji praktyki na adres mailowy
w domenie edu.uekat.pl. Nastepnie uzyskuje potwierdzenie odbycia praktyki przez
uprawnionego przedstawiciela przyjmujgcego na praktyke.
Student jest zobowigzany do niezwtocznego ztozenia w dziekanacie oryginatu Karty
realizacji praktyki wypetnionej zgodnie z postanowieniami ust. 3.
Po pozytywnej weryfikacji Karty realizacji praktyki, dziekan zalicza studentowi praktyke.

Uznanie innych aktywnosci studenta, jako praktyki obowigzkowej
§4

Studenci moga ubiegaé sie o uznanie innych aktywnosci, jako praktyki obowigzkowej,

a w szczegdlnosci, gdy:

1) wykonujg lub wykonywali prace zarobkowa, jesli charakter tej pracy spetnia
wymagania programu studiow oraz otrzymali potwierdzenie uznania efektéow uczenia
sie w ramach tej aktywnosci jako praktyki obowigzkowej przez promotora lub kuratora
kierunku i zgode dziekana. Wymagany okres zatrudnienia wynosi:

a) dla kierunkéw ogdlnoakademickich — co najmniej 3 miesiecy w wymiarze co
najmniej 360 godzin,

b) dla kierunkéw praktycznych na studiach | stopnia — co najmniej 9 miesiecy
W wymiarze co najmniej 1080 godzin,

c) dla kierunkéw praktycznych na studiach Il stopnia — co najmniej 6 miesiecy
W wymiarze co najmniej 720 godzin,

2) prowadzg lub prowadzili indywidualng dziatalnos¢ gospodarczg, ktérej charakter
spetnia wymagania programu studidow oraz otrzymali potwierdzenie uznania efektow
uczenia sie w ramach tej aktywnosci jako praktyki obowigzkowej przez promotora lub



kuratora kierunku i zgode dziekana. Wymagany okres prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej wynosi jak w pkt 1.

3) odbyli praktyke zagraniczng organizowang przez Uniwersytet lub samodzielnie, ktora
spetnia wymagania programu studiéw oraz otrzymali potwierdzenie uznania efektéow
uczenia sie w ramach tej aktywnosci jako praktyki obowigzkowej przez promotora lub
kuratora kierunku i zgode dziekana. Wymiar praktyki zagranicznej wynosi:

a) dla kierunkéw ogodlnoakademickich — co najmniej 1 miesiagc w wymiarze co
najmniej 120 godzin, a w przypadku kierunku:
— Rewizja finansowa na studiach Il stopnia — co najmniej 2 miesigce
w wymiarze co najmniej 240 godzin,
— International Business na studiach Il stopnia - co najmniej 3 miesigce
w wymiarze co najmniej 300 godzin,
b) dla kierunkéw praktycznych na studiach | stopnia — co najmniej 6 miesiecy
W wymiarze co najmniej 720 godzin,
c) dla kierunkéw praktycznych na studiach Il stopnia — co najmniej 3 miesigce
w wymiarze co najmniej 360 godzin.

4) odbyli staz studencki lub wolontariat, ktére spetniajg wymagania programu studiow
oraz otrzymali potwierdzenie uznania efektéw uczenia sie w ramach tych aktywnosci
jako  praktyki obowigzkowej przez promotora lub  kuratora kierunku
i zgode dziekana. Wymiar stazu studenckiego lub wolontariatu wynosi jak w pkt. 3.

5) odbyli praktyke obowigzkowg w ramach studidow w innej szkole wyzszej na tym samym
poziomie ksztatcenia. Warunki zaliczenia praktyki okresla dziekan na wniosek studenta
na poczatku semestru, w ktérym praktyka powinna by¢ zaliczona.

2. Potwierdzenie przez promotora lub kuratora kierunku uznania efektéw uczenia sie moze
by¢ dotaczone w formie informacji mailowe;.

3. Inng aktywnos$é, ktéra ma byé uznana jako praktyka obowigzkowa, na studiach | stopnia
na kierunkach praktycznych, student moze realizowa¢ etapami. Punkty ECTS zostanag
naliczone po zrealizowaniu wymaganego okresu w semestrze wskazanym w programie
studidw.

Warunki zaliczenia innych aktywnosci studenta, jako praktyki obowigzkowej
§5

1. Podstawowym dokumentem stuzgcym do zaliczenia innych aktywnosci studenta, jako
praktyki obowigzkowej jest ,Karta uznania innej aktywnosci jako praktyki obowigzkowe;j”,
zwana dalej kartg uznania.

2. Student wypetnia elektroniczny formularz dostepny na stronie internetowej
Uniwersytetu i otrzymuje spersonalizowang karte uznania na adres mailowy w domenie
edu.uekat.pl, a nastepnie jest zobowigzany do uzyskania potwierdzenia:

1) odbycia innej aktywnosci ze strony instytucji wraz z opinig?*
oraz

1 opinie nalezy uzupetni¢ w przypadku, gdy bedzie to mozliwe



10.

2) osiggniecia wymaganych dla praktyki efektow uczenia sie okreslonych
w programie studidéw dla praktyk obowigzkowych dla danego kierunku studiéw przez
promotora lub kuratora kierunku.

Potwierdzenie przez promotora lub kuratora kierunku uznania efektéw uczenia sie moze

by¢ dotaczone w formie informacji mailowe;j.

Student jest zobowigzany do ztozenia w dziekanacie karty uznania wypetnionej zgodnie z

postanowieniami ust. 2, nie pdézniej niz do konca semestru, w ktérym zgodnie

z programem studidw praktyka powinna by¢ zaliczona.

Po pozytywnej weryfikacji Karty uznania, dziekan zalicza studentowi praktyke.

Praktyki zagraniczne
§6

Student moze odby¢ praktyke za granica.

Praktyka zagraniczna moze by¢ realizowana w ramach programow miedzynarodowych lub

umow trojstronnych.

W przypadku praktyk realizowanych w ramach programoéw miedzynarodowych student

moze uzyskac dofinansowanie na czesc¢ lub caty okres trwania mobilnosci.

Nadzér organizacyjny nad praktykami zagranicznymi sprawuje Biuro Wspodtpracy

Miedzynarodowej.

Zasady rekrutacji na praktyki zagraniczne na dany rok akademicki sg ogtaszane na stronie

internetowe] Biura Wspétpracy Miedzynarodowej.

Praktyka zagraniczna w ramach programoéw miedzynarodowych powinna trwac od 2 do 12

miesiecy, z zastrzezeniem, ze minimalna liczba godzin praktyki wynosi 30 godzin

tygodniowo.

Czas trwania praktyki realizowanej w ramach programéw miedzynarodowych oraz uméw

tréjstronnych musi by¢ zgodny z § 4 ust. 1 pkt 3.

Aby ubiegad sie o praktyke zagraniczng student jest zobowigzany:

1) wypetni¢ formularz aplikacyjny, wraz z wymaganymi dokumentami (np. Learning
Agreement for Traineeship - w przypadku praktyk w ramach programéw
miedzynarodowych; programu praktyki - w przypadku praktyk w ramach uméw
tréjstronnych), oswiadczeniami oraz potwierdzeniem przyjmujgcego na praktyke,

2) uzyskaé pisemng zgode dziekana na wyjazd zagraniczny,

3) uzyskaé pisemng zgode promotora lub kuratora kierunku (w przypadku studentéw
ostatniego roku studiow).

Dokumentacje, o ktérej mowa w ust. 8 nalezy ztozy¢é w Biurze Wspdipracy

Miedzynarodowej, z zachowaniem termindw wskazanych na stronie internetowe] Biura

Wspodtpracy Miedzynarodowe;j.

Student jest zobowigzany do przekazywania do Biura Wspodtpracy Miedzynarodowej

raportdow czgstkowych w czasie pobytu na praktyce realizowanej w ramach programéw

miedzynarodowych.



11. Po zakonczeniu praktyki student jest zobowigzany ztozy¢é w Biurze Wspodtpracy
Miedzynarodowej dokumenty wymagane w celu jej rozliczenia. W przypadku wyjazdu
w ramach programéw miedzynarodowych (potwierdzenie odbycia praktyk, ankiete
Komisji Europejskiej). W przypadku wyjazdu w ramach uméw tréjstronnych -
potwierdzenie odbycia praktyk.

12. W celu zaliczenia praktyki zagranicznej student jest zobowigzany do wypetnienia karty
uznania, o ktorej mowa w § 5 z zastrzezeniem, ze potwierdzenie odbycia innej aktywnosci,
wydane przez instytucje, w ktérej byta ona realizowana, zastepuje potwierdzenie odbycia
praktyki, o ktérym mowa w ust. 11.

Postanowienia kornicowe
§7
1. Wszelkie kwestie sporne dotyczgce odbywania praktyk nalezy zgtosi¢ pisemnie do
dziekana w terminie do 30 dni od momentu powziecia wiadomosci o zdarzeniu.
2. Zmiana Regulaminu odbywa sie w trybie wtasciwym dla jego wydania.



