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	KARTA INFORMACYJNA 

Wydział: Spraw Obywatelskich i Cudzoziemców 

	Sprawa:  Zarejestrowanie pobytu obywateli Unii Europejskiej


Przedmiot sprawy:

· Rejestracja pobytu obywateli Unii Europejskiej.
· Wydawanie lub wymiana zaświadczeń o zarejestrowaniu pobytu obywatela Unii Europejskiej.
Podstawa prawna:

· ustawa z dnia 14 lipca 2006r. o wjeździe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, pobycie oraz wyjeździe z tego terytorium obywateli państw członkowskich Unii Europejskiej 
i członków ich rodzin (Dz.U. Nr 144 z 2006r., poz. 1043 z późn. zm.);
· Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 24 sierpnia 2006r. 
w sprawie wniosków i dokumentów w sprawach prawa pobytu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej obywateli Unii Europejskiej i członków ich rodzin (Dz.U. Nr 154 z 2006r., poz. 1105 z późn.zm.);
· Kodeks postępowania administracyjnego (Dz.U. z 2013r., poz. 267);
Wymagane dokumenty do wniosku o zarejestrowanie pobytu obywatela Unii Europejskiej:
· 1 egzemplarz wypełnionego zgodnie z pouczeniem wniosku o zarejestrowanie pobytu obywatela Unii Europejskiej + 3 kserokopie,
wniosek do pobrania:

· plik w formacie PDF [image: image2.png]


 
· ważny dokument podróży lub inny dokument potwierdzający tożsamość i obywatelstwo (do wglądu) + 2 kserokopie,
w przypadku pracownika lub osoby pracującej na własny rachunek na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej:

· pisemne oświadczenie pracodawcy lub podmiotu upoważnionego do powierzenia obywatelowi Unii wykonywania pracy o zamiarze powierzenia mu wykonywania pracy lub zaświadczenie o wykonywaniu pracy (dotyczy obywateli UE, w stosunku do których nie mają zastosowania ograniczenia w dostępie do rynku pracy na podstawie umów międzynarodowych)
w przypadku objęcia ubezpieczeniem zdrowotnym lub uprawnień do świadczeń opieki zdrowotnej na podstawie przepisów o koordynacji systemów ubezpieczenia zdrowotnego oraz posiadania wystarczających środków finansowych do utrzymania siebie i członków rodziny na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, bez potrzeby korzystania ze świadczeń pomocy społecznej:

· dokument potwierdzający objęcie ubezpieczeniem zdrowotnym lub uprawnienia do korzystania ze świadczeń opieki zdrowotnej na podstawie przepisów o koordynacji systemów ubezpieczenia zdrowotnego,
· dowód potwierdzający posiadanie wystarczających środków finansowych do utrzymania siebie i członków rodziny na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, bez potrzeby korzystania ze świadczeń pomocy społecznej, a w szczególności: karta kredytowa lub zaświadczenie o posiadaniu środków płatniczych w banku lub innej instytucji finansowej, potwierdzone pieczęcią i podpisem upoważnionego pracownika, wystawione najpóźniej na miesiąc przed złożeniem wniosku o zarejestrowanie pobytu.
w przypadku studiowania lub odbywania szkolenia zawodowego:

· zaświadczenie państwowej lub niepaństwowej szkoły wyższej o przyjęciu na studia lub skierowanie na szkolenie zawodowego,
· dokument potwierdzający objęcie ubezpieczeniem zdrowotnym lub uprawnienia do korzystania ze świadczeń opieki zdrowotnej na podstawie przepisów o koordynacji systemów ubezpieczenia zdrowotnego,
· pisemne oświadczenie o posiadaniu wystarczających środków finansowych do utrzymania siebie i członków rodziny na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, bez potrzeby korzystania ze świadczeń pomocy społecznej.
w przypadku zawarcia związku małżeńskiego z obywatelem polskim:

· aktualny odpis aktu małżeństwa.

Opłaty:

· postępowanie w sprawie i wydanie dokumentów jest nieodpłatne.
Termin załatwienia sprawy:

· niezwłocznie.

Sposób załatwienia sprawy:
· wydawanie lub wymiana zaświadczeń o zarejestrowaniu pobytu,

· wydanie decyzji o odmowie zarejestrowania pobytu.

Miejsce złożenia dokumentów oraz komórka odpowiedzialna za załatwienie sprawy:
· Oddział do Spraw Cudzoziemców Wydziału Spraw Obywatelskich i Cudzoziemców, ul. Jagiellońska 25, 40-032 Katowice, tel. (32) 2077-921, pokój 161, stanowiska 25 i 26,

· Oddział Zamiejscowy Wydziału Spraw Obywatelskich i Cudzoziemców w Bielsku-Białej, ul. Piastowska 40, 43-300 Bielsko-Biała, tel. (33) 813-62-74, (33) 813-62-75

· Oddział Zamiejscowy Wydziału Spraw Obywatelskich i Cudzoziemców w Częstochowie, ul. Sobieskiego 7, 42-200 Częstochowa, tel. (34) 378-20-58, (34) 378-20-59.
Sposób przekazywania informacji o załatwieniu sprawy:
· wysyłanie pocztą informacji o dokonanej rejestracji,

· przesyłanie pocztą wydanych decyzji negatywnych, za zwrotnym potwierdzeniem odbioru

Tryb odwoławczy:
· Szef Urzędu do Spraw Cudzoziemców, za pośrednictwem Wojewody Śląskiego.

Inne informacje:
· przy składaniu dokumentów cudzoziemiec otrzymuje pouczenie w języku dla niego zrozumiałym.

UWAGA: 

Dokumenty należy złożyć w języku polskim, natomiast sporządzone w języku obcym wraz 
z ich tłumaczeniem na język polski, dokonanym przez tłumacza przysięgłego.
WAŻNE:

Wniosek o zarejestrowanie pobytu należy złożyć osobiście. Wymóg osobistego złożenia wniosku nie dotyczy małoletniego.

Godziny przyjęć cudzoziemców:
· poniedziałek, środa, czwartek, piątek – 730 – 1530*
–    wtorek – 730 – 1730 **

* W Oddziale do Spraw Cudzoziemców Wydziału Spraw Obywatelskich i Cudzoziemców,            ul. Jagiellońska 25, 40-032 Katowice obsługa klientów odbywa się poprzez system kolejkowy. Wydawanie biletów w systemie kolejkowym odbywa się do godziny 15:00, lecz ze względu na dużą liczbę klientów, system może nie wydawać biletów już przed godziną 15:00. Osoby, które nie zdążą zarejestrować się w systemie kolejkowym (pobrać biletu) - nie zostaną w danym dniu obsłużone.
** W Oddziale do Spraw Cudzoziemców Wydziału Spraw Obywatelskich i Cudzoziemców,          ul. Jagiellońska 25, 40-032 Katowice obsługa klientów odbywa się poprzez system kolejkowy.  Wydawanie biletów w systemie kolejkowym odbywa się do godziny 17:00, lecz ze względu na dużą liczbę klientów, system może nie wydawać biletów już przed godziną 17:00. Osoby, które nie zdążą zarejestrować się w systemie kolejkowym (pobrać biletu) - nie zostaną w danym dniu obsłużone.
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