Zatgcznik nr 1 do uchwaty nr 78/2022/2023
Senatu Uniwersytetu Ekonomicznego w Katowicach
z dnia 29 czerwca 2023 roku

REGULAMIN STUDIOW PODYPLOMOWYCH

PROWADZONYCH W UNIWERSYTECIE EKONOMICZNYM W KATOWICACH
(tekst jednolity)*

* Tekst jednolity uwzglednia zmiany wprowadzone uchwatg nr 78/2022/2023 z dnia 29 czerwca 2023 roku.
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Postanowienia ogdlne

§1

Regulamin studidw podyplomowych prowadzonych w Uniwersytecie Ekonomicznym

w Katowicach, zwany dalej ,,Regulaminem”, okredla:

1) zasady ksztatcenia na studiach podyplomowych prowadzonych w Uniwersytecie;

2) prawa i obowigzki uczestnikéw studiéw podyplomowych.

Uzyte w Regulaminie terminy oznaczaja:

1) Centrum Badan i Rozwoju lub Centrum — jednostka zajmujaca sie prowadzeniem
studidw podyplomowych, w tym ich obstugg administracyjng i organizacyjng;

2) dyrektor Centrum — osoba kierujgca Centrum Badan i Rozwoju;

3) kierownik studiéw podyplomowych — osoba kierujgca studiami podyplomowymi;

4) ksztatcenie na odlegtos¢ (zwane e-learningiem) — system ksztatcenia uczestnikéw
na odlegtos¢ poprzez wzbogacanie tradycyjnych form nauczania technologiami
teleinformatycznymi, ktére umozliwiajg réwniez bezposredni kontakt uczestnikéw
z nauczycielami akademickimi prowadzgcymi zajecia;

5) przedmiot/modut ksztatcenia — zajecia z przypisanymi efektami uczenia sie oraz
liczbg punktow ECTS;

6) organizator — jednostka prowadzgca studia podyplomowe w Uniwersytecie;

7) rezygnacja ze studiéw podyplomowych — pisemne oswiadczenie o rezygnacji ze
studiéw podyplomowych sktadane przez kandydata w przypadku rezygnacji ze
studiéw podyplomowych przed rozpoczeciem zajeg;

8) wypowiedzenie umowy — wypowiedzenie umowy o ksztatcenie na studiach
podyplomowych sktadane w formie pisemnej;

9) studia podyplomowe — prowadzona w Uniwersytecie inna niz studia wyisze
i ksztatcenie doktorantéw forma ksztatcenia, skierowana do oséb posiadajgcych
kwalifikacje co najmniej pierwszego stopnia na poziomie 6 w systemie szkolnictwa
wyzszego i nauki, konczaca sie uzyskaniem kwalifikacji podyplomowych;

10) uczestnik — osoba ksztatcaca sie na studiach podyplomowych;

11)umowa — umowa o ksztatcenie na studiach podyplomowych zawierana
z kandydatem na studia podyplomowe;

12) Uniwersytet — Uniwersytet Ekonomiczny w Katowicach;

13) osoba ze szczegdlnymi potrzebami — osoba, ktéra ze wzgledu na swoje cechy
zewnetrzne lub wewnetrzne, albo ze wzgledu na okolicznosci, w ktorych sie
znajduje, musi podjgé dodatkowe dziatania lub zastosowaé¢ dodatkowe S$rodki
w celu przezwyciezenia bariery, aby uczestniczyé w rdézinych sferach zycia na
zasadzie rownosci z innymi osobami.

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Centrum — nalezy przez to rozumieé rowniez filie w Rybniku;
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2) dyrektorze Centrum — nalezy przez to rozumiec rowniez dyrektora kierujgcego filig
w Rybniku;
3) dniach —nalezy przez to rozumiec¢ dni kalendarzowe.

Przyjecie na studia podyplomowe

§2

Zasady rekrutacji na studia podyplomowe okreslone w programie studiow danego

kierunku zamieszczane sg na stronie internetowej Uniwersytetu.

Kandydat na studia podyplomowe jest zobowigzany zarejestrowac sie w systemie

Internetowe]j Rekrutacji Kandydatéw (IRK) i zatgczy¢ nastepujgce dokumenty:

1) skan dyplomu ukoriczenia studiéw wyzszych lub jego odpisu;

2) skan dodatkowych dokumentéw, o ile wynika to z programu studiéw
podyplomowych;

3) w przypadku ubiegania sie przez kandydata o udzielenie znizki w optacie czesnego
— wniosek o przyznanie znizki wraz ze skanami dokumentéw poswiadczajgcymi
prawo do znizki.

Zasady rekrutacji na studia podyplomowe dla cudzoziemcédw okresla zarzadzenie

rektora w sprawie zasad podejmowania i odbywania studiéw w Uniwersytecie

Ekonomicznym w Katowicach przez cudzoziemcéw.

W uzasadnionych przypadkach kandydat moze zosta¢ wezwany do okazania

oryginatow dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1-3.

Program studiow podyplomowych moze okreslaé inne wymagania niz okre$lone w ust.

2, np. rozmowe kwalifikacyjna, jako niezbedny element rekrutacji.

Rozstrzygniecie o przyjeciu lub nieprzyjeciu na studia podyplomowe, z upowaznienia

rektora, podejmuje dyrektor Centrum.

Informacje o przyjeciu lub nieprzyjeciu kandydata na studia podyplomowe otrzymuje

drogg elektroniczng, wraz z podaniem powoddéw w przypadku odmowy przyjecia na

studia podyplomowe.

Kandydaci, ktérzy nie zostali przyjeci na studia podyplomowe, mogg zosta¢ wpisani na

liste rezerwowg i podjgé studia w przypadku zwolnienia sie miejsca.

Kandydaci, ktérzy nie zostali przyjeci na wybrany kierunek studiéw podyplomowych,

mogg ztozy¢ do dyrektora Centrum wniosek o przyjecie na inny kierunek studiéw

podyplomowych.

Kandydat zobowigzany jest do podpisania umowy o ksztatcenie na studiach

podyplomowych nie pdzniej niz 7 dni przed rozpoczeciem zajec.



Organizacja studiow podyplomowych

§3
Zajecia dydaktyczne (praktyczne i teoretyczne) na studiach podyplomowych s3
prowadzone w formie stacjonarnej, zdalnej, hybrydowej lub
e-learningowej przy szerokim wykorzystywaniu aktywizujacych form ksztatcenia oraz
indywidualizacji procesu dydaktycznego.
Studia podyplomowe trwajg nie krécej niz dwa semestry. Program studiow
podyplomowych powinien umozliwi¢ uzyskanie przez uczestnika co najmniej 30
punktow ECTS.
Studia podyplomowe s3g realizowane na podstawie programu studiow
podyplomowych ustalonego przez senat.
Oferta studiéw podyplomowych wraz z programem jest zamieszczona na stronie
internetowej Uniwersytetu.

§4

Rozpoczecie zaje¢ na studiach podyplomowych nastepuje w terminie wyznaczonym
przez kierownika studiéw podyplomowych, po podjeciu decyzji przez dyrektora
Centrum o uruchomieniu kierunku w danym roku akademickim. O terminie
rozpoczecia zajec uczestnicy sg informowani drogg elektroniczng nie pdzniej niz 7 dni
przed ich rozpoczeciem.
Na pierwszych zajeciach kierownik studiéw podyplomowych zapoznaje uczestnikéw z:
1) programem studidw podyplomowych i metodami prowadzenia zaje¢;
2) stosowanymi pomocami dydaktycznymi;
3) sposobami weryfikacji osiggniecia efektdw uczenia sie i zaliczenia zajeé;
4) warunkami ukonczenia studiéw podyplomowych (terminem sktadania prac

koricowych).
Harmonogram zajec jest sporzadzany na semestr. Kierownik studiéw podyplomowych
moze dokonywac¢ korekt i zmian w harmonogramie zaje¢ z co najmniej 10-dniowym
wyprzedzeniem. Zmiany wynikajgce ze zdarzen losowych mogg by¢ wprowadzane na
biezaco, o czym bezzwtocznie informuje sie uczestnikéw drogg elektroniczna.
Aktualne harmonogramy zaje¢ na studiach podyplomowych sg udostepniane na
stronie Centrum.



V.

Zaliczenie zajec oraz ukonczenie studidow podyplomowych

§5

1. Przedmioty/moduty s3 zaliczane wedtug ocen i punktéw ECTS.
2. Ustala sie nastepujgcq skale ocen:

Ocena Odpowiednik liczbowy Odpowiednik literowy
Bardzo dobry 5,0 A
Dobry plus 4,5 B
Dobry 4,0 C
Dostateczny plus 3,5 D
Dostateczny 3,0 E
Niedostateczny 2,0 FX, F

Ocenami pozytywnymi sg oceny: bardzo dobry, dobry plus, dobry, dostateczny plus,
dostateczny. Oceng negatywna jest ocena niedostateczny.

§6
Program studiéw podyplomowych zawiera wykaz przedmiotow/modutéw, liczbe
godzin, liczbe punktéw ECTS, efekty uczenia sie i kryteria zaliczania
przedmiotow/modutow.
Na uzasadniony wniosek uczestnika, ztozony w ciggu 7 dni od wyznaczonego terminu
zaliczenia lub egzaminu, dyrektor Centrum moze uzna¢ za usprawiedliwione
nieprzystgpienie do tego zaliczenia lub egzaminu, wyznaczajgc nowy termin zaliczenia
lub egzaminu, nie pdzniej niz do korica danego roku akademickiego; dotyczy to takze
egzaminu lub zaliczenia poprawkowego.
W przypadku nieusprawiedliwionego nieprzystgpienia do zaliczenia lub egzaminu w
pierwszym wyznaczonym terminie badz uzyskania negatywnej oceny, uczestnik ma
prawo do jednokrotnej poprawy oceny w terminie ustalonym przez kierownika
studiow podyplomowych, jednak nie pdiniej niz w ciggu trzech miesiecy od daty
pierwszego terminu egzaminu.
W uzasadnionych przypadkach dyrektor Centrum, na wniosek uczestnika, moze
przedtuzy¢ termin, o ktdrym mowa w ust. 3.
Uczestnik ma prawo wgladu do swojej pisemnej pracy zaliczeniowej/egzaminacyjnej
oraz prawo zapoznania sie z kryteriami przyjetymi przez prowadzacego
przedmiot/modut przy ocenie prac zaliczeniowych/egzaminacyjnych, w terminie nie
dtuzszym niz 14 dni od ogtoszenia wynikéw egzaminu (po wczesniejszym uzgodnieniu
terminu z kierownikiem studiow podyplomowych).



Nieprzystgpienie do zaliczenia lub egzaminu badz uzyskanie ocen negatywnych
w terminach, o ktérych mowa w wust. 3 i 4, skutkuje niezaliczeniem
przedmiotu/modutu.

Ogtoszenie przez egzaminatora wynikéw zaliczenia lub egzaminu nastepuje w terminie
10 dni od daty przeprowadzenia zaliczenia lub egzaminu.

§7
W przypadku otrzymania negatywnej lub niezadowalajgcej oceny z zaliczenia lub
egzaminu, uczestnik w terminie do 14 dni od daty jej ogtoszenia moze ztozy¢ do
dyrektora Centrum wniosek o przeprowadzenie zaliczenia/egzaminu komisyjnego.
Whniosek musi zawiera¢ uzasadnienie.
Termin przystgpienia do zaliczenia/egzaminu komisyjnego wyznacza dyrektor
Centrum.
Egzamin komisyjny odbywa sie przed komisjg ztozong z dyrektora Centrum jako
przewodniczgcego komisji, egzaminatora, ktéry przeprowadzat poprzedni egzamin,
drugiego specjalisty z zakresu przedmiotu objetego egzaminem lub specjalizacji
pokrewnej. W egzaminie komisyjnym, na wniosek uczestnika, moze bra¢ udziat
rowniez przedstawiciel uczestnikdw w charakterze obserwatora. Postanowienia § 10
ust. 3 stosuje sie odpowiednio.

§8
Uczestnik moze ztozy¢ do dyrektora Centrum wniosek o powtarzanie
przedmiotu/modutu wytgcznie jeden raz przed uptywem 1 roku od daty zakoriczenia
zajec¢ dydaktycznych dla danego cyklu ksztatcenia.
Dyrektor Centrum moze wyrazi¢ zgode na powtarzanie przedmiotu/modutu pod
warunkiem uruchomienia studiéw podyplomowych w danym roku akademickim.
Zasady odptatnosci za powtarzanie przedmiotu/modutu okresla regulamin,
o ktérym mowa w § 17 ust. 1.

§9

Do egzaminu korncowego lub obrony pracy koricowej/projektu moze zostaé dopuszczony

uczestnik studiéw podyplomowych, ktéry uregulowat wszystkie zobowigzania finansowe

wobec Uniwersytetu.

1.

2.

§10
Ztozenie egzaminu koricowego lub obrona pracy koricowej/projektu nastepuje przed
komisjg egzaminacyjng, ktora sporzgdza protokdt obrony pracy korncowej/projektu lub
protokot zaliczenia egzaminu koricowego.
W sktad komisji egzaminacyjnej, o ktérej mowa w ust. 1, wchodzg trzy osoby:
1) dyrektor Centrum;
2) kierownik studiéw podyplomowych;



3) promotor lub osoba wskazana przez dyrektora Centrum.

3. Dyrektor Centrum moze wyznaczy¢ innego nauczyciela akademickiego zatrudnionego
w Uniwersytecie do przewodniczenia komisji egzaminacyjnej, o ktérej mowa w ust. 2.

4. Kierownik studiéw podyplomowych ogtasza wynik egzaminu koricowego lub obrony
pracy koricowej/projektu w terminie do 10 dni od daty jego przeprowadzania.

5. Punkty ECTS zalicza dyrektor Centrum po uzyskaniu przez uczestnika pozytywnej oceny
koncowej z egzaminu koricowego lub obrony pracy koricowej/projektu.

6. Nieprzystgpienie do egzaminu koncowego lub obrony pracy koricowej/projektu
w terminie jednego roku od daty przeprowadzenia ostatnich zaje¢ dydaktycznych na
studiach podyplomowych skutkuje skresleniem z listy uczestnikow.

7. W przypadku uzyskania oceny negatywnej z egzaminu koricowego lub obrony pracy
koncowej/projektu postanowienia § 6 ust. 3 stosuje sie odpowiednio.

8. Zasady odptatnosci za ponowne przystgpienie do egzaminu koricowego lub obrony
pracy koncowej/projektu na zasadach okreslonych w ust. 6 okresla regulamin,
o ktérym mowa w § 17 ust.1.

§11
Warunkiem ukonczenia studidéw podyplomowych jest:
1) zaliczenie wszystkich przedmiotéw/modutéw przewidzianych w programie dla
danego kierunku studiéw podyplomowych;
2) obrona pracy korcowej/projektu lub zdanie egzaminu koricowego zgodnie
z wymogami okreslonymi dla kierunku studiéw podyplomowych.

§12

1. Absolwenci studiéw podyplomowych otrzymujg s$wiadectwo ukonczenia studidw
podyplomowych w terminie do 30 dni od daty ukoniczenia studiéw podyplomowych,
z zastrzezeniem ust. 2.

2. Absolwenci studiéw podyplomowych MBA dodatkowo otrzymujg dyplom ukonczenia
studiow MBA Uniwersytetu. Wzdér dyplomu okresla rektor w drodze zarzadzenia.

3. Swiadectwo ukoriczenia studiéw podyplomowych jest sporzadzane wytacznie
w jezyku polskim.

4. Na wniosek uczestnika wydaje sie odpis swiadectwa studiow podyplomowych
w jezyku angielskim. Zasady odptatnosci za wydanie odpisu w jezyku angielskim okresla
regulamin, o ktéorym mowa w § 17 ust. 1.

5. Na swiadectwie ukonczenia studiéw podyplomowych wpisuje sie wynik koricowy,
bedacy srednig arytmetyczng wszystkich uzyskanych ocen:

1) dostateczny dla sredniej do 3,25;

2) plus dostateczny dla sredniej od 3,26 do 3,75;
3) dobry dla sredniej od 3,76 do 4,25;

4) plus dobry dla sredniej od 4,26 do 4,5;

5) bardzo dobry dla Sredniej powyzej 4,51.



V.  Prawa i obowigzki uczestnika

§13

Uczestnik ma prawo do:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

uczestniczenia w zajeciach realizowanych w ramach programu studiow
podyplomowych;

korzystania z pomieszczern dydaktycznych, urzadzen i zasobéw dydaktyczno-
naukowych Uniwersytetu w ramach zaje¢ prowadzonych na studiach
podyplomowych;

korzystania z Biblioteki Gtéwnej Uniwersytetu na zasadach okreslonych
w jej regulaminie;

otrzymywania w formie elektronicznej bezptatnych materiatéw dydaktycznych
przygotowanych przez wyktadowcéw;

zgtaszania uwag i postulatéw dotyczacych organizacji procesu dydaktycznego
i obstugi administracyjnej do kierownika studiow podyplomowych, dyrektora
Centrum lub rektora;

rownego traktowania w ksztatceniu i niedyskryminowania w jakikolwiek sposdb,
bezposrednio lub posrednio, w szczegdlnosci ze wzgledu na pteé, wiek,
niepetnosprawnos¢, rase, religie, narodowos¢, przekonania polityczne,
przynaleznos¢ zwigzkowg, pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualng.

8§14

Uczestnik jest zobowigzany w szczegdlnosci do:

1)
2)
3)
4)

5)

6)
7)

8)

przestrzegania regulaminu oraz przepiséw wewnetrznych Uniwersytetu;
terminowego regulowania zobowigzan finansowych wobec Uniwersytetu;
zawarcia umowy o ksztatcenie na studiach podyplomowych;

samodzielnego i  terminowego  wykonywania prac  zaliczeniowych
i egzaminacyjnych;

uzyskiwania zaliczen i sktadania egzaminéw w wyznaczonych terminach;
informowania Uniwersytetu o zmianie danych osobowych i teleadresowych;
ztozenia pracy koncowej/projektu i jej obrony, jezeli taka praca/projekt jest
wymagana na danym kierunku studidw podyplomowych lub zdania egzaminu
korncowego, egzamindw ze wszystkich modutéw najpdzniej w ciggu jednego roku
od daty ostatnich zaje¢ dydaktycznych;

rownego traktowania cztonkdéw spotecznosci akademickiej, w szczegdlnosci bez
wzgledu na pteé, wiek, niepetnosprawnos¢, rase, religie, narodowos¢, przekonania
polityczne, pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna.



VI.

§15
Uniwersytet, w miare mozliwosci, zapewnia uczestnikom bedgcym osobami ze
szczegdlnymi potrzebami dostep do petnego udziatu w procesie ksztatcenia i badaniach
naukowych, w szczegdlnos$ci uwzgledniajgc stopien i charakter niepetnosprawnosci.
Uczestnik bedacy osobg ze szczegdlnymi potrzebami moze skorzystaé ze wsparcia
procesu ksztatcenia poprzez zgtaszanie swoich potrzeb do Centrum Wsparcia Osdéb ze
Szczegdlnymi Potrzebami.
Szczegdtowe zasady i organizacje wsparcia oséb ze szczegdlnymi potrzebami okreslajg
odrebne zarzadzenia.

Rezygnacja ze studidw podyplomowych, skreslenie i wznowienie studidéw
podyplomowych

§16

Rezygnacja ze studiow podyplomowych lub wypowiedzenie umowy nastepuje

w formie pisemnej . W przypadku, gdy:

1) rezygnacja ze studiow podyplomowych nastepuje przed rozpoczeciem zajeé,
uczestnik nie ponosi zadnych kosztéw;

2) wypowiedzenie umowy nastepuje po rozpoczeciu zajeé, pobierana jest optata za
zajecia, ktére odbyty sie do ostatniego dnia miesigca, w ktérym zostato ztozone
wypowiedzenie.

Dyrektor Centrum, w porozumieniu z kierownikiem studidw podyplomowych, skresla

uczestnika z listy uczestnikow studidw podyplomowych w przypadku:

1) wypowiedzenia umowy;

2) niezawarcia umowy o ksztatcenie na studiach podyplomowych;

3) niezaliczenia  modutu/przedmiotu  przewidzianego programem  studiéw
podyplomowych, z zastrzezeniem § 8 ust. 1;

4) nieprzystgpienia do egzaminu koncowego /egzaminu z dowolnego modutu lub
obrony pracy koricowej/projektu w terminie jednego roku od daty ostatnich zaje¢
dydaktycznych;

5) uzyskania oceny negatywnej z egzaminu kornicowego Iub obrony pracy
koncowej/projektu, z zastrzezeniem § 10 ust. 7;

6) niewniesienia, w wyznaczonych terminach, optaty za studia podyplomowe,
po bezskutecznym wezwaniu do zapfaty;

7) razacego naruszenia Regulaminu lub przepisow obowigzujgcych
w Uniwersytecie, a takze powszechnie obowigzujgcych norm wspdtzycia
spotecznego i dobrych obyczajéow.

W zwigzku z decyzjg o skresleniu z listy uczestnikow studidéw podyplomowych

uczestnikowi przystuguje prawo do ztozenia wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy

do rektora, za posrednictwem dyrektora Centrum, w terminie 14 dni od daty
doreczenia decyzji o skresleniu. Decyzja rektora jest ostateczna.
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VII.

4. Uczestnik, ktory zostat skreslony z listy uczestnikdéw studidow podyplomowych, moze

wznowi¢ studia podyplomowe, z zastrzezeniem ust. 5, za zgodg dyrektora Centrum.
Uczestnik jest zobowigzany do wniesienia obowigzujgcych z tego tytutu optat.

W przypadku skreslenia z listy uczestnikow studiéw podyplomowych, uczestnik ma
prawo wnioskowaé¢ o wznowienie studidw podyplomowych tylko jeden raz przed
uptywem 1 roku od daty zakonczenia zaje¢ dydaktycznych dla danego cyklu
ksztatcenia, pod warunkiem uruchomienia studiow podyplomowych w danym roku
akademickim.

Przepisy koncowe

§17
Zasady pobierania opfat za ustugi edukacyjne oraz innych opfat zwigzanych
z ksztatceniem na studiach podyplomowych okresla Regulamin pobierania optat za
ustugi edukacyjne zwigzane z ksztatceniem na studiach podyplomowych oraz innych
opftat.
Wysokos¢ optat za dodatkowe ustugi edukacyjne i innych optat zwigzanych
z ksztatceniem na studiach podyplomowych okresla zarzgdzenie Rektora Uniwersytetu
Ekonomicznego w Katowicach dostepne na stronie internetowej Uniwersytetu.
Postanowienia umoéw zawieranych z osobami, podmiotami zagranicznymi
lub/i krajowymi zawartymi w celu realizacji studidow podyplomowych majg
pierwszenstwo przed zapisami niniejszego Regulaminu.
W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem decyzje podejmuje rektor.
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